TAP DPOAN DAU KHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 53 7 7/QP-DKVN Ha N¢i, ngay 2 thing o nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy ché quan tri ciia H§i dong Thanh vién
Téap doan Dau khi Viét Nam”

HQI DPONG THANH VIEN
TAP DOAN DAU KHi VIET NAM

Cén ctt Quyét dinh s6 199/2006/0P-TTg ngay 29/8/2006 cia Thit twéng Chinh
phit vé viée thanh Idp Céng ty me - Tdap docm Ddu khi Viét Nam;

Cén cir Quyét dinh s6 924/QP-TTg ngay 18/6/2010 ciia Thii twomg Chinh phi
vé viée chuyén Céng ty me - Tdp doan Dau khi Viét Nam thanh céng ty trdch nhiém
hitu han mot thanh vién do Nha meoc lam chu so hitu;

Cén cir Nghi dinh s6 07/2018/NP-CP ngay 10/01/2018 cia Chinh phii ban
hanh Piéu 16 t6 chire va hoat dong cua Tdp doan Ddu khi Viét Nam;

Cén cir Ludit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngéy 17/6/2020;

Cdn cit Ludt Qudn 1y, sir dung von nhé nuée dau tu véo san xudt, kinh doanh
tai doanh nghiép sé 69/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Céin cik Quyét dinh sé 1386/0P-DKVN ngay 8/03/2024 vé viéc thanh Idp To
soan thdo sita déi Quy ché quan tri Céng ty me - Tap doan Tdp doan Dau khi Viét
Nam;

Cdin cir Quyét dinh s6 26/QP-DKVN ngay 03/01/2024 cua Hoi dong thanh
vién Tap doan Dadu khi Viét Nam vé viéc phdn céng nhiém vu phu trdach linh vuc
chuyén mén va gidam sdt hoat dong cac don vi thanh vién Tdp doan;

Cén cit Bién ban hop HGi dong thanh vién Tdp doan Dau khi Viét Nam sé
4608/BB-DKVN ngay 02/7/2024,

Xét dé nghi cuia Tong gidm dée Tdp doan Dau khi Viét Nam tai cong vin s6
S0/CVNB-DCT ngay 20/6/2024 va téng hop ¥ kién HPTV tai cong vin so
377/HDTV-KSNB ngay 18/7/2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét va ban hanh “Quy ché Quan tri cua Hoi ddng thanh vién
Tap doan Dau khi Viét Nam” kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Quy ché quan tri
Cong ty me - Tap doan Dau khi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
5382/Qb-DKVN ngay 19/9/2022 hét hiéu luc ké tur ngay Quyét dinh nay cé hi¢u
luc thi hanh.




Diéu 3. Hoi dong thanh vién, Téng giam ddc, Chanh Vin phong /Trudng céc
Ban lién quan ctia PVN, Thu truéng cac don vi truc thude va Nguoi dai dién cua
PVN tai cac doanh nghiép khéc chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Héi ddng thanh vién PVN;

- Ban TGP PVN;

- Ban Kiém sodt PVN;

- Céac Ban/VP PVN (e-copy);

- Tha truong cac don vi true thude, NDPD cia
PVN tai DN khac (Ban KSNB t/b);

- Luu: VT, HPTV.
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QUY CHE QUAN TRI CUA HPTV TAP POAN DAU KHi VIET NAM
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s 3 1 JOD-DKVN ngay27/7/2024
cia Hoi dong Thanh vién Tap dodn Déu khi Viét Nam)
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Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cac nguyén tdc quan tri co ban cuia Hoi dong thanh
vién Tép doan Dau khi Viét Nam va moi quan h¢ cong tac gilta H6i dong thanh
vién voi cip ¢ tham quyen Ban diéu hanh Tép doan Déu khi Viét Nam; céac
don vi truc thudc va nguoi dai dién cia Tap doan Dau khi Viét Nam tai céc
doanh nghiép khac.

2. B6i tuong ap dung:
a) Tap doan Dau khi Viét Nam;

b) Cac don vi truc thudc Tap doan Diu khi Viét Nam duoc thanh 18p theo
quy dinh cta phap luat.

_ ©) Ngudi dai dién cua Tép doan Déu khi Viét Nam tai doanh nghiép khac
gom:

- Nguoi dai dién phan von cua Tap doan Dau khi Viét Nam tai cic doanh
nghiép khac (sau day goi la ngudi dai dién phén vén).

- Nguoi dai dién duge Tap doan Dau khi Viét Nam ctr/giéi thiéu dé giir
céc chirc danh trong Hoi dbng thanh vién/Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh, Ban
Kidm soat ctia doanh nghiép va da dugc cép c6 thAm quyén ctia doanh nghiép
thong qua/bd nhiém.

Piéu 2: Pinh nghia va cic tir viét tit

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Ban diéu hanh” bao gbm Tong gidm doc va cic Pho Téng gidm ddc
Tép doan Dau khi Viét Nam.

b) “Nguwoi cé lién quan” 1a t chirc, ¢4 nhan ¢6 quan hé truc tiép hoic gian

tiép véi PVN theo quy dinh tai Khoan 23, Piéu 4, Luat Doanh nghiép nam 2020
va céc quy dinh phap luat lién quan.

¢) “Kiém tra” 1a hoat dong xem Xét, xac minh, lam rd va két luan cua Poan
kiém tra duge thye hién dinh ky hodc d6t xuat theo cin ctt, trinh ty, thu tuc do phap
lugt quy dinh vé vige chip hanh phép luat va tudn tha cac quyet dinh, chi dao cta
cap c6 thim quyen ctia Lanh dao PVN tai PVN, cac don vi truc thuge, cac doanh
nghiép thanh vién Tap doan va ngudi dai dién cia PVN tai cac don vi.

d) “Gidm sdt” la hoat dong theo doi, tdng hop va phéan tich, danh gia
thu'orng xuyén hodc dinh ky ctia PVN theo trinh tu, thi tuc do phap ludt quy dinh
Ve viée chép hanh phap luat va tuan thu cac quyét dinh, chi dao cla cép c6 thim
quyen va Lanh dao PVN tai PVN, c4c don vi truc thudc, cac doanh nghiép thanh
vién Tap doan va nguoi dai dién ciia PVN tai cac don vi.
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e) “Rai ro” la anh hudng cua cac su kién khong chic chén dén viée dat
dugc cac muyc tidu. Viée xem xét rii ro phai huéng dén twong lai, rii ro c6 thé
bao gdm co hoi va nguy co.

f) “Quan tri rui ro’ " 1a qud trinh nhan di¢n, phan tich, dénh gi4, ung pho,
gidm sat va soat xét, truyén théng va tham vén v€ cac rui ro nham dua ra cac
bién phdp, ké hoach hanh dong, ing pho rti ro can thiét dé dat duoc cac muc
tiéu ctia doanh nghiép va pht hop véi khéu vi rtii ro ctia PVN.

g) “Khdu vi ii ro” 14 loai va mtic d6 rii ro ma PVN sin sang chép nhén
nhim dat duge muc tiéu chién luge, thuong dugc trinh bay dudi hinh thirc mot
b6 tuyén ngon theo céc khia canh vé chién lugce, tai chinh, hoat dong va tuan
thu.

h) “Chién leoc” 1a tap hop céc hanh dong va quyet dinh vé cdc muc tiéu dai
han va céc bién phép, cac cach thire, con dudng dé dat t6i muc tidu do.

2. Cac tur ngir, thuat ngilr, khai niém khong duge dinh nghia trong Quy ché
ndy dugc dinh nghia theo Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong cla Tap doan Dau khi
Viét Nam va quy dinh phap luét.

3. Céc chit viét tit:

- UBQLV: Uy ban Quan ly vén nha nuéc tai doanh nghiép.

- PVN: Tap doan Dau khi Viét Nam.

- Diéu 1&¢ PVN: Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Tap doan Dau khi Viét Nam.

- HDTV: Hbi dong thanh vién PVN.

- Tbng giam dbc: Téng gidm dbc PVN.

- Idoc: Hé théng quan 1y cong van tai lidu dién tir PVN.

Piéu 3. Muc tiéu quan tri cia HDTV

1. Tao 1dp moi truong bao dam HDTV thue hién day da va dung quy dinh
vé chirc ning, nhiém vu va quyén han theo quy dinh phap luét va Diéu 1é PVN;
thue hién c6 hiéu qua chién lugc, ké hoach phat trién ctia PVN va quan ly, sir
dung nguon tai nguyén duoc giao.

2. Bao dam quan tri PVN theo chuin muc quc té, quy dinh cua phap luat;
kién tao va cting ¢ nén tdng gi4 tri, chuén muc van hoa doanh nghiép cia PVN
va cac doanh nghiép trong Tép doan, tir d6 dé ra phuong chdm hanh dong nham
duy tri va phat trién van hoéa doanh nghiép 1am dong luc thic ddy su ddi mai va
phét trién nhanh, bén ving ctia T4p doan.

3. Thiét 18p co clu t chirc quan ly minh bach, hiéu qua phéan dinh ro
quyen han va trach nhiém gitta HDTV va Ban diéu hanh trong c6ng tac quan ly,
diéu hanh pht hop vé6i quy dinh cia phap luat va Diéu 16 PVN.
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Chwong IT
TRACH NHIEM VA CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC CUA HPTV

Diéu 4. Quyén va trach nhiém ciia HDTV

1. Hoi dong thanh vién thyc hién cac quyen nghia vu va trach nhiém theo
quy dinh cua phap luat, Pidu 18 PVN va Quy ché quan ly tai chinh ctia PVN.,

2. Cac Thanh vién HDTV cung chiu trach nhiém trude chu so hitu nha
nude, trude phap luat vé& moi hoat déng cia PVN va vé céc quyét dinh cia
HDPTYV gay thiét hai cho PVN va chu sé hitu nha nudce (ké ca truong hop Thanh
vién HPTV khéng c6 ¥ kién biéu quyet) ngoai trir Thanh vién da biéu quyét
khong tan thanh trong thoi han cho ¥ kién biéu quyét va kién nghi 1én co quan
dai dién chu sé hiru.

Pitu 5. Nguyén tic lam viée cia HDTV

1. Hoi ddng thanh vién lam viéc theo ché d6 tap thé, dé cao trach nhiém c4
nhan cta Chu tich HDTV va timg Thanh vién HDTV.

2. Hoat dong ctia HDTV phai tuén thi quy dinh cla phép ludt, Piéu 18
PVN, Quy ché nay, bao dam quyén, loi ich hop phdp ctia PVN va cac doanh
nghiép thanh vién cia Tép doan.

3. Thanh vién HDTV tuan thi yéu cAu phdi hop cong téc, trao doi thong tin
trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc niang, nhi€ém vy,
quyén han dugc phap luat va Biéu 1€ PVN quy dinh.

Diu 6. Céch thirc va nguyén tic gidi quyét cong viée ciia HPTV

1. Céch thire giai quyét cong viéc cia HDTV:

a) Thao luén va quyét nghi tai phién hop HPTV.

b) Quyet nghi béng Phleu xin ¥ kién bidu quyét ctia Thanh vién HPTV
(Phiéu xin y kién) theo mau tai Phu luc I Quy ché nay.

2. Nguyén téc giai quyét cong viéc cia HDTV va cac Thanh vién HDTV:

a) Hoi dong thanh vién hop it nhit mét lan trong mot thang dé xem xét va
quyet dinh nhing vén de thudc nhiém vy, quyén han cta HDTV va c6 thé hop
bét thuong dé giai quyét nhing van dé cip bach theo yéu cau ciia co quan dai
dién chu s¢ hiru hodc theo d& nghi cta Chu tich HDTV hodc theo d& nghi cla
trén 50% téng s6 Thanh vién HDTV hoic Tdng gidm dée.

b) Quyét dinh ctia HDTV dugc thong qua dudi hinh thic lay ¥ kién bing
vén ban hoac y kién trong cudc hop HPTV. Péi véi nhing van dé khong yéu
cAu thao luén thi HDTV c6 thé lay y kién bang van ban.

¢) Thanh vién HDTV tham dir diy du cac cude hop cua HDTV va cho y
klen biéu quyét diy da, ding han tai Phiéu xin y kién cac van dé thudc thim
quyén ctia HDTV theo quy dinh cua phap ludt, biéu 18 PVN va Quy ché nay
Thanh vién HDTV ghi 16 ngay, thang, nam cho y kién biéu quyét tai Phiéu xin y

kién.
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d) Bén canh viéc thyc hién nhiém vu, quyen han cta Thanh vién HDTV,
moi Thanh vién HDTV dugc HDTV théng nhét phan cong chi dao mdt hoic
mdt sé linh vuc hoat dong, don vi. Thanh vién HPTV ding dau cic doan cong
tac do HDTV/Chu tich HDTV thanh lap lam viée véi céc don vi, bé phan, doi
tac dé xem xét, xir Iy cac van dé thudc thAm quyén cia HDTV. Péi véi linh vuc,
don vi d& dugc HDTV phén cong chi dao, Thanh vién HDTV chu dong giam
sat, don ddc, bao céo HDTV céng viéc thugc pham vi linh vye, don vi duge
phan cong chi dao; dé xuat cac van d@ thude linh vurc duoc phén céng chi dao dé
cung céc Thanh vién HDTV khéc thao luén va giai quyét cong viée.

Truong hop phat hién c6 phat sinh véan dé anh huéng bit loi dén hoat dong
san xuat, kinh doanh; quyén va loi ich hop phap cua PVN phai kip thoi bao cao
HDTV dé giai quyét.

e) Thanh vién HPTV thay mit HDTV ky nghi quyet/quyet dinh/van ban
chi dao, cac van ban bao céo cap ¢o6 tham quyén lién quan dén linh vuc, don vi
duoc HDTV phén cong chi dao theo quyét dinh Gy quyén cua Chu tich HDTV,
tuan thi nguyén tic 1am viéc ctia HDTV va quy dinh phap luat vé Gy quyén.

f) Thanh vién HDTV chua dong ph01 hop chét ché véi cac Thanh vién
HDTV khac d thao luin nhimg van d& ¢é tinh lién nganh lién quan dén linh
vue, don vi duge phan cdng chi dao nham nang cao hiéu qua cong tac. Truong
hop gitta cac Thanh vién HDTV con ¢6 ¥ kién khéc nhau thi Thanh vien HDTV
chi dao linh vuc, don vi chu dong bdo cdo Chu tich HDTV dé t6 chic hop
HDTYV trao ddi, giai quyét van dé.

g) Thanh vién HDTV chu dong xdy dung va thye hién ké hoach cong téc tai
céc don vi dé truc tiép kiém tra, don doc, gidm sat, nim bét tinh hinh hoat dong
tai c4c linh vurc, don vi duge phén céng chi dao va cdc cong viéc chung khac cta
HPTV duge phan cong (néu c6); thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thi hanh
chinh sach, phap luat, viéc thue hién chuong trinh, ké hoach, nghi quyét, quyét
dinh, chi truong cua PVN vé linh vuc duoc phén cong phu trach; bam sat tinh
hinh thuc té de ning cao chét luong va hiéu qua cong tac. Chu tich/Thanh vién
HDTV ky quyét dinh cir c4n bd cac Ban truc thudc HPTV va cac Ban chuyén
mén ctia PVN di cong tac va phé duyét cac ndi dung khac theo yéu ciu cong
viéc cia HDTV/Thanh vién HDTV.

Chu tich HDTV ky quyet dinh ¢t cdc Thanh vién HPTV/Téng gidm
déc/Phé Tong gidgm dbc/Ké toan truong di céng tac hodc tham gia cdc khoa dao
tao tai nudc ngoai sau khi duoc cap cé tham quyén chap thuédn theo quy dinh
(néu c6). Khi Thanh vién HPTV di cOng tac theo yeu cau cdng viee, cac Ban
chuyén moén cua PVN o trach nhiém chuin bi ndi dung va tham dy chuong
trinh céng tac theo yéu cu cua Thanh vién HDTV.

3. Ho6i dong thanh vién phan cép, iy quyén cho Téng giam dbc, nguoi dai
dién phén vén cua PVN tai doanh nghiép khac, thu truong cac don vi truc thude
PVN va céc chi thé khic (theo quyét dinh ciia HDTV) thuc hi¢n mot s6 nhiém

vu trén co s& tudn thu quy dinh phap luét, Piéu 1& PVN, Quy ché quan ly tai
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chinh ctia PVN va céc quy dinh ndi b cia PVN. Viéc phan cap thim quyén
dam bao nguyén thc t6i wu, dong bo giita céc linh vy nham thic déy hoat dong
san xudt, kinh doanh.

Picu 7. Cudc hop HDTV

1. Hinh thte: HDTV hop truc tiép hodc truc tuyén hodc truc tiép két hop
truc tuyén.

2. Chuong trinh, ni dung hop:

a) Cha tich HDTV hoédc Thanh vién HDTV duge Chu tich HDTV uy quyén
¢6 trach nhiém chi dao Ban Téng hop chuén bi chuong trinh, néi dung, tai liéu,
triéu tdp hop va chu tri cudc hop HPTV. Céac Thanh vién HDTV khac co quyén
kién nghi bang vin ban vé chuong trinh, n6i dung hop.

b) Ban Téng hop ¢6 trach nhiém:

(i) Kiém tra, tong hop hd so, tai 1iéu can thiét cho cudc hop, xin y kién Chu
tich HDTV/Thanh vién HDTV duge Chu tich HDTV uy quyén vé du thao
chuong trinh va d& xut thanh phan du hop cua timg néi dung hop.

(i) Soan thao va ky phét hanh Gidy moi hop HDTV kém theo tai liéu giri
dén Thanh vién HPTV va dai biéu dugc moi du hop trude ngay hop it nhit 04
ngdy lam viéc (trir truong hop déc bict). Tai liu hop li€n quan dén viéc klen
nghi sira ddi, bd sung Diéu 18 PVN, Chlen lwgc phét trién, K& hoach san xudt,
kinh doanh va Ké hoach déu tu phat trién 5 nim ciia PVN; Bdo céo tai chinh
hang nam va cac dé an, ndi dung lén khac theo quyét dinh ctia Chu tich HDTV
hodc Thanh vién HDTV duoc ty quyén phai duoc gu’l dén Thanh vién HPTV
trudc ngay hop it nhét 06 ngay lam viée. Gidy moi hop phai x4c dinh 18 thoi
gian, dia diém, phuong thirc va ndi dung hop.

Truong hop HDTV can tridu tap hop dé giai quyét cong viée dot xut hodc
xtr Iy khan, thot han gir Gidy moi hop va cac tai liéu cude hop ¢6 thé rat ngén
hon theo quyet dinh ctia ngudi chi tri cude hop. Gidy mdi hop duoc gl truc
tiép hodc giri qua email/dién fax hodic cac phuong tién khic dén thanh phan
tham du hop.

3. Thanh phén du hop:

a) Thanh phén dy hop HDTV bao gdm: Céc Thanh vién HDTV; Kiém soat
vién PVN, Trudng ban Téng h0'p Thu ky HDTV, Truéng ban Kiém soét ndi
bo (trr ndi dung cong tac can bo, thanh phan du hop chi gdbm Thanh vién
HDTV). Céc thanh phan khac bao gom: Phé Tong gidm dbc theo ndi dung cong
viéc, Tru’ong Ban/Vian phong chu tri xir ly cong viéc (Ban dau m01) va Trudng

cac Ban c6 lién quan, thu trudng cac don vi truc thuge PVN, nguoi dai dién cla
PVN tai doanh nghi€p khac (néu cin) tham du theo Giay moi hop.

Can cir ndi dung va chuong trinh cudc hop, trong trudong hop xét thdy cin
thiét, HDTV moi dai dién co tham quyen clia cac co quan, to chirc ¢6 lién quan
tham du va thao luén cac vAn dé cu thé trong chuong trinh hop. Pai dién cac co
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quan, t6 chirc duge moi du hop ¢6 quyén phét bidu y kién nhung khong biéu
quyét. Cac v kién phat bidu cua dai dién duge moi du hop duogc ghi day du vao
bién ban ctia cude hop (néu cé yéu ciu).

b) Cudc hop HDTV hop 1€ khi c6 it nhit 2/3 (hai phan ba) téng sé Thanh
vién HDTV tham du.

4. Dién bién cudc hop HDTV:

a) Chu tich HDTV hodc Thanh vién HDTV dugc Chu tich HPTV ty quyén
chu tri hop HPTV thuc hién:

i) Théng qua chuong trinh hop;

i) Tién hanh thao lun timg ndi dung trong chuong trinh hop;

iii) L4y y kién biéu quyét vé timg ndi dung trong chuong trinh hop;
iv) Thong béo két qua biéu quyét.

b) Bién ban hop HPTV:

(i) Bién ban hop HDTV do Ban Tbng hop lap va phai ghi r6: Hinh thirc
hop, dia diém hop, thanh phan dyu hop, danh sich cac Thanh vién HDTV tham
du hop; cac ndi dung HDTV thdo luan; ¥ kién phat bidu cta ting Thanh vién
HDTV tham dyu hop; két ludn ctia ngudi chu tri cudce hop va két qua bidu quyét
vé timg noi dung trong chuong trinh hop.

(i1) Bién ban hop HDTV do nguorl Chu tri cudc hop (Chu toa), Truong Ban
Téng hop - Thu ky cude hop va cac Thanh vién HDTV du hop cung ky. Chu toa
va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va tinh trung
thuc cua bién ban hop HDTV. Bién ban hop HPTV phéi dugc théng qua trude
khi két thiic cude hop.

¢) Truong hop cac két luan lién quan den hoat dong san xuat, kinh doanh
can trién khai glp, Téng giam ddc td chirc trién khai thuc hién ké tir thoi diém
Bién ban cudc hop dugc ban hanh theo chi dao cia HPTV tai Bién ban cudc
hop.

5. Trong trudng hop can thiét, HDTV t6 chuc ldy y kién hodc moi cac
chuyén gla/to chirc tu van trong va ngoai PVN tham dy hop trude khi quyét dinh
céc van dé quan trong.

6. Céc cudc hop HPTV (truc tiép, truc tuyen hogc truc tiép két hop truc
tuyén) c6 thé duoc ghi 4m, ghi hinh céng khai va thong bao cho cac thanh vién
tham dy cude hop, duge ghi 16 vao Bién ban hop. Néi dung ghi dm, ghi hinh chi
dugc st dung dé tham chiéu, dbi chiéu phuc vu qua trinh ban hanh céc van ban
lién quan dén néi dung cude h()p hodc theo yéu cau clia co quan c6 thim quyén;
dugc quan ly theo quy dinh néi b cia PVN va céc quy dinh cua phép luat hién
hanh.

Diéu 8. Liy y kién HDTV bing viin bin (Phiéu xin y kién)
1. Truéng Ban Téng hop tiép nhan hd so do Ban diéu hanh trinh HDTV

fony W M
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(ky giao nhén theo mau tai Phu luc II Quy ché nay hoic qua Idoc), thuc hién
kiém tra, ra soat hd so trinh theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

2. Sau khi nhan duge hd so dy du, dang quy dinh da dugc Ban Tong hop
kidm tra, ra so4t va c6 ¥ kién dép tmg quy dinh tai Piéu 14 va Piéu 15 Quy ché
nay, Thanh vién HDTV c6 trach nhiém gui y kién tai Phiéu xin ¥ kién vé Ban
Téng hop trong Vong 06 ngay lam viéc. Ho so trinh va Phleu xin y kién duge
gtri cho Thanh vién HDTV qua fax, email hodc chuyén truc tlep theo duong van
thu. Truong hop cac Thanh vién HPTV di cong tac, y klen biéu quyet cua
Thanh vién HDTV qua email/fax c6 gia tri nhu y kién truc tlep tai Phiéu xin y
kién.

Piéu 9. Nguyén tic biéu quyét, quyét nghi, quyét dinh ciia HDTV

1. Cac quyét dinh ctia HPTV dugc ban hanh dudi hinh thire nghi quyét,
quyet dinh, van ban chi dao hodc Bién ban hop theo quyét dinh ctia HDTV va co
the dugc thong qua bang céch sir dung nhiéu ban sao ctia ciing mot vin ban néu
mdi ban sao d6 c6 it nhat mot chir ky ctia Thanh vién HDTV.

Dbéi véi cac giao dich clia ngudi c6 lién quan, Thanh vién HDTV la nguoi
c6 lién quan khong duge quyén bi€u quyet.

2. Béi v6i cong viéc HPTV quyet nghi bang Phiéu xin y kién, quyét dinh
ciia HDTV dugce thong qua khi két thic thoi han cho ¥ kién tai Phiéu xin y klen
c6 trén 50% tong s6 Thanh vién HDTV co y klen biéu quyét tan thanh (giri vé
Ban Tong hop). Truong hop 56 phleu biéu quyet tén thanh va khéng tan thanh
ngang nhau thi két qua biéu quyét theo y kién biéu quyét ctia Chti tich HDTV.

Trong thoi g1an ngh1 phép, Thanh vién HDTV khong c6 trach nhiém cho y
k1en déi voi cac cong vige dugc giai quyét théng qua hinh thire xin ¥ kién biéu
quyet bang van ban. Thoi diém hét thoi han ngh1 phép ma van trong thoi han lay
y klen HDTV bang Phiéu Xin y kién, Thanh vién HDTV d6 c6 trach nhiém cho
y kién vao Phiéu xin y kién va thoi han lay ¥, kién ctia Thanh vién HDTV nay
dugc kéo dai bao dam du 6 ngay lam viée. Bm v6i nhimg noi dung mang tinh
chét dai han hodc céc van dé quan trong can lay y kién day du cua cac Thanh
vién HDTV va/hodc cong viée can xur Iy nhanh theo yeu cau, Ban Tong hop lién
hé v6i Thanh vién HDTV nghi phép dé guri Phiéu xin y kién va Thanh vién
HPTV c6 trach nhiém c6 y kién dbi véi ndi dung Phiéu xin y kién theo quy dinh
cua Quy ché nay.

3. Dbi voi céc ndi dung HDTV théo ludn va quyét nghi tai cudc hop, quyét
dinh cia HDTV dugc théng qua khi co trén 50% tong s6 thanh vién HDTV
tham du hop c6 y kién biéu quyét théng qua. Truong hop Yy kién b1eu quyét tan
thanh va khong tan thanh c6 ty 18 ngang nhau thi két qua biéu quyet theo y kién
biéu quyét cia Cha tich HDTV ho#c ngudi duge Chu tich HDTV uy quyen chi
tri cudc hop.

4. Sau khi Bién ban hop HDTV duoc ban hanh, Ban Téng hop phéi hO’p
v6i Ban dau médi du thao céc van ban lién quan dé trinh Chu tich HDTV/Nguoi
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duge Chu tich HDTV 1y quyén ky ban hanh nghi quyét/quyét dinh/vin ban chi
dao cia HDTV. Vian ban cia HPTV duoc ban hanh theo quy dinh tai Quy ché
vén thu cua PVN.

5. Nghi quyét/quyét dinh/vin ban chi dao ctia HDTV dugc guri t6i ting
Thanh vién HDTV va “Noi nhén” trén vin ban qua Idoc hodic ban cing trong
truong hop 1a van ban maét. Tuy tung trudng hop cu thé, sau khi ¢6 y kién chi
dao cua Chu tich HDTV, Ban Téng hop thuc hién thong bdo toan vin hogc trich
ndi dung nghj quyét/quyét dinh/vin ban chi dao dé guri cac Ban chuyén moén,
nghi€p vu va/hodc nguoi dai dién cua PVN tai doanh nghiép khéac hodc thu
trudng cac don vi tryc thuéc PVN dé t6 chirc thuc hién.

6. Quyét dinh cia HDTV ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh hogc tir ngay
co hi€u luc thi hanh ghi trong bién ban, nghi quyét, quyét dinh, van ban chi dao
cua HDTV. Bién ban, nghi quyét, quyét dinh, van ban chi dao cia HPTV la co
s& dé Tong gidm déc/Thu trueong cac don vi truc thudc PVN/Ngudi dai dién clia
PVN tai cac doanh nghiép khac chi dao/té chirc trién khai thuc hién.

7. Thanh vién HPTV khéong/chua guri y kién biéu quyét trong thoi han quy
dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Quy ché nay hoic Thanh vién HDTV khong tham du
hop HPTV ma khong c6 y kién phan dbi bing vin ban v& noi dung bién
ban/nghl quyet/quyet dinh/van ban chi dao cia HDTV trong vong 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc bién ban/nghi quyét/quyét dinh/van ban chi dao cua
HDTV, cing chiu trich nhiém trude chi s hitu nha nudc, trude phap luat vé
ndi dung bién ban/nghi quyét/quyét dinh/vin ban chi dao ctia HPTV d3 ban
hanh.

8. Thanh vién HDTV c6 quyén béo luu ¥ kién ctia minh va kién nghi 1én co
quan dai dién chu s¢ hitu nhung van c6 trach nhiém thyc hién céc quyét dinh
cua HDTV.

Pi¢u 10. T6 chirc trién Kkhai thue hién nghi quyét, quyét dinh va céc
van bin chi dao cia HPTV

1. Tong gidm d6c/Thi trudng cac don vi truc thude PVN/Ngudi dai dien
cua PVN tai cdc doanh nghiép khac va Chanh Van phong/Truéng cac Ban
chuyén mén ctia PVN c6 trach nhiém chi dao, t6 chirc thuc hién céc nghi
quyét/quyét dinh/vin ban chi dao ciia HDTV va ndi dung Bién ban hop HDTV.

2. Thanh vién HDTV c6 trach nhiém theo ddi, giam sat viéc thi hanh cac
nghi quyét/quyét dinh/van ban chi dao cua HPTV va ndi dung Bién ban hop
HDTYV theo pham vi, linh vuc cng tac da dugce phin cong phu trach.

Dicu 11. Quy dinh vé xir Iy trong cac trwdmg hop khin cap

1. Khi Chu tich HDTV hodc Thanh vién HDTV dugc Chu tich HDTV uy
quyen gidi quyét cong viéc Vang mat tai tru s& PVN nhung van c6 thé lién hé,
lam viée duge qua dién thoai/fax/email/Idoc thi viin ban cla HDTV c6 thé duoc
ky va glri qua fax hodc chir ky dién tir trén Idoc dé dong ddu ban hanh. Ban
Tdéng hop c6 trach nhiém lién hé dé nhéan ban gbc va thuc hién luu trir theo quy

et - h—




dinh.

2. Xét yéu cdu va tinh chat cép bach, quan trong cua cong viée, Chu tich
HDTV, Thanh vién HDTV phu trach linh vuc, don vi truc tlep ban hanh van ban
gui Tong gidm déc (dong thoi gl cac Thanh vién HDTV dé biét va phdi hop)
dén dbc cac cong viéc HDTV da chi dao bing nghi quyet/quyet dinh/van ban
chua dugc Tong giam déc tridn khai bao dam ding tién d6 va ndi dung cong
viéc hodc yéu céu Tong giam dbc bo cao HDTV cac ndi dung cong viéc co lién
quan can dugc gidi quyét thude thAm quyén cia HDTV.

3. Trudng hop ddc biét, khi toan bo cdc Thanh vién HDTV di cong tac,
Chu tich HDPTV hogc Thanh vién HDTV dugc Chu tich HDTV 1y quyén sé& tay
timg trudng hop cu thé dé quyét dinh cach thire xur 1y cong viée phi hop véi quy
dinh phép luit va Diéu 16 PVN.

] Chwong ITI
TRACH NHIEM, QUY TRINH, HO SO TRINH HDTV
GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 12. Trach nhiém trinh HPTV

1. Téng glam dbc trinh HPTV giai quyét cac cong viée thude thAm quyén
cia HDTV va cac nhiém vu HDTV duge cac cAp c6 thim quyen giao. T¢ trinh
cua Tong giam dbc do Tong giam ddc ky hodc Pho Téng giam dbe ky thay Tong
giam dbc dé trinh HDTV theo phan cong, uy quyen ctia Tong giam ddc. TS trinh
ve€ cong tac can bd do Tdng gidm dde tryc tiép chi dao ky trinh HDTV. Véi vai
trd 12 Tong giam dbc, cac ndi dung bo sung, lam r ctia Tong giam ddc tai cudc
hop HDTV duogc coi 12 mot phan cua ndi dung to trinh ctia Ban didu hanh. Téng
giam dbc véi tu cach 1a Thanh vién HDTV co y kién tai Phiéu xin y kién hoac
khi thao luén tai cudc hop HDTV va thuc hién biéu quyét theo quy dinh.

2. Chd tich HPTV, Thanh vién HPTV, Ban Kiém soat PVN, ngudi dai
dién ctia PVN tai doanh nghiép khac, thu truong cac don vi truc thuge PVN,
ngudi dimg du céc td chirc chinh tri - xa hoi cua Tap doan co quyén dé xuat noi
dung cong viéc dé HDTV giai quyet hodc chi dao giai quyet hodc béo céo cip co
thAm quyén giai quyét phl hop tham quyén va quy dinh ctia phap lut.

Piéu 13. Quy trinh trinh HPTV
1. Tiép nhan, xtr Iy vin ban gti dén HDTV:
a) Van ban dén tir ngoai PVN, thuc hién theo quy dinh vé van thu, lwu trit

va bao mat cua PVN, dam bao nguyén tic vin ban duoc chuyén dong thoi téi
HPTV va Tong gidm dbe.

b) Béi voi van ban ndi bd trinh HDTV (van ban cua Téng giam dbc; cac tb
chire, ¢4 nhan trinh HDTV) dugc tiép nhén tai Ban Téng hop.

2. Sau khi t1ep nhén vin ban gui dén HDTV quy dinh tai khoan 1 Dleu nay,
Ban Téng hop tién hanh thdm dinh hd so dam bao dung quy dinh tai Diéu 14 va
Piéu 15 Quy ché nay.

e . vz
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3. Hang tuan, Ban Tong hop c6 trach nhiém tong hop, bao cdo HDTV,

dong thoi giri Ban Kiém so4t néi bd tinh hinh tiép nhan, xur ly cac vén ban giri
dén HDTV.

Diéu 14. Hb so trinh HPTV

1. To trinh HDTV giai quyét cong viée phai dam bao dung tham quyén giai
quyét cong viéc cuia HDTV (trong d6 trinh bay rd vé thim quyén phé duyét theo
quy dinh cua phap luit va quy dinh cta PVN) ndi dung bao dam tuén thu cic
quy dinh cua phdp luat, Diéu 18 PVN; ¢6 c4c kién nghi, dé Xuat cu thé, rd rang
va day du céc tai liéu thuyét minh kém theo. H so trinh bao gom:

a) T trinh Tong gidm déc/Phé Tdng giam doc ky trinh HDTV, Ban diéu
hanh st dung céng vdn ndi bo, van ban goc cé chit ky bang muc tuoi, khong
phdi déng déu, dong thoi ky s qua hé théng Idoc. Lénh dao (Tru’orng/Pho
Truéng Ban) cua Ban dau médi c6 trach nhiém ky tit vao vin ban Téng giam
d6c/Phé Tdng giam dbe ky trinh HDTYV va dy thédo van ban trinh HDTV ban
hanh kém theo. Viéc sir dung vin ban géc c6 chit ky bang muc tuoi chi ap dung
dén khi hé théng idoc dap tng duogc viée xtr Iy céng viéc cia HPTV.

b) Y k1en cia cac Ban chuyén mén, nghiép vu khdc lién quan; vin ban béo
céo dé xuat, kién nghi cla nguoi dai dién cia PVN tai doanh nghiép khac, thu
truong cac don vi truc thudec PVN.

¢) Dy thao nghi quyét, quyét dinh, vin ban ma HDTV ban hanh dé giai
quyet cong viéc.

d) Céc tai liéu lién quan khac (néu c6).

2. P6i v6i hd so trinh HDTV dé ky bdo cédo cép trén (dinh ky hodc/va theo
yéu cau/chi dao tai van ban cu the) cac van dé/ndi dung cong viée da biét 16 thoi
han theo quy dinh, Téng gidm ddc hoan thién va trinh HDTV t6i thiéu 05 ngay lam
viéc trude thoi han phai giri van ban di (khéng bao gdm nhing cong viéc/su viée
dot xudt).

3.86 luong hd so trinh HPTV: Bao gbém 01 ban chinh (c6 chir ky béng
muc tuoi cia Tong gidgm déc/Phé Tong giam dbc, chir ky tit cua lanh dao Ban
diu mbi). Dong thoi, ban dién ti/scan (soft copy) toan bo ho so dugc chuyén
cho Ban Téng hop theo Idoc (ngoai trlr truong hop dé xudt xir ly vén ban theo
ché do mat).

4. Trudng hop T6 trinh/vén ban Téng giam dbc/Pho Tong giam déc ky
trinh HDTV 1a cdc ndi dung can phai bao mit, Tong gidm db¢/Phé Téng gidm
doc thue hién quy trinh phat hanh van ban theo ché d6 mat (xac dinh mirc do
bio mat, sé lugng 09 ban (vin ban gidy) dé gm xin y kién HPTV va céac bd
phén lién quan) tudn thii cac quy dinh hién hanh vé bao m4t vin ban cia PVN va
Nha nuée.

Ban Tong hop ky vin ban xac nhén tiép nhan — ban giao hd so mit tir Ban
diu mdi trinh hd so (theo mau tai Phu luc 02 Quy ché nay) véi didu kién hd so
dé dugc Tong gidm ddc/Phd Téng giam dbc phé duyét phat hanh ché d6 mat

W
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dung quy trinh/quy cach, sO lugng theo quy dinh néu trén ddng thoi dap ung quy
dinh vé thi tuc, ndi dung hd so theo quy dinh tai Diéu 14 va Piéu 15 Quy ché
nay.

5. Thé thirc van ban thuc hién theo quy dinh tai quy ché vé cong tac van
thu, luu trit va bao mat caa PVN.

Diéu 15. Kiém tra, ra soat ho so trinh HPTV gidi quyét cong viée
1. Kiém tra, ra soat vé thi tuc hd so:

Ban Téng hop tiép nhan hd so ctia Ban diéu hanh trinh HDTV. Trong thoi
han t6i da 01 ngay lam viéc, Ban Tong hop lap danh muc ho so trinh va thuc
hién kiém tra, ra soat bao dam tuan thu Piéu 14 Quy ché nay:

a) Truomg hop ho so, thi tuc di day di theo quy dinh, Ban Tdng hop bao
cao Chu tich HPTV hoac Thanh vién HDTV duge Chu tich HDTV ty quyén lap
Phiéu xin y kién d8 14y y kién bang van ban cac Thanh vién HDTV (theo mau quy
dmh tai Phu luc I Quy ché nay) hodc té chirc hop HDPTV d ban bac, trao doi,
quyét dinh; dong thoi Ban Tng hop chuyén hd so dén Ban Kiém soét ndi bo
va/hoic Ban Chién luge (déi v6i cac hd so lién quan dén chic nang, nhiém vu
ctia Ban Chién lugc);

_ b) Truong hop h so, thil tuc chua dap tmg dung/du theo quy dinh, Ban
Tong hop trao doi hodc cé van ban gt Ban dau moi dé nghi bo sung thu tuc trinh.

2. Kiém tra, ra soat vé nd1 dung ho so:

a. Téng gidm dbc, Ban dau mdi va cac Ban lién quan chiu tréch nhiém
trudec HDTV vé tinh chinh xac, phtt hop ctia Ho so trinh HPTV.

b. Dbi véi nhitng hd so 1a cdc bdo cdo TGP trinh HDTV dé blét va khong
co kién nghi, béo céo dinh ky ctia PVN lén céc co quan ¢ thidm quyén, to trinh
v& cong tac can bd, khen thudng, ky luat, cac bdo cdo giai trinh d3 tiép thu ¥
kién cia HPTV, bién ban ghi nhé/thoa thuan hop tac/thda thuan khung khong
¢6 rang budc phap 1y hodc vin ban c6 tinh chét tuong tu, Ban K1em soat ndi b,
Ban Chién luge c6 ¥ kién kiém tra, ra soat hd so khi cé yéu cau cua cac Thanh
vién HDTV hoic khi Ban Kiém soat ndi bo, Ban Chién luge thiy can thiét;

c. bbi nhitng céc hd so con lai’, trong thQ'i han tbi da‘ 05 ngay lam Viffac, Ban
Kiém soat ndi bd va’hodc Ban Chieén lugc (doi V(’{i cac ho so lién quan dén chirc
nang, nhiém vy ctia Ban Chién lugc) thuc hién kiém tra, ra soat ho so trinh, bao
dam cac ndi dung sau:

(i) Cong viéc dung tham quyén quyét dinh cia HPTV; ding quy dinh
phap luét, Picu 1é PVN, Quy ché quan ly tai chinh cia PVN, céc quy dinh ndi
bd cia PVN va cac van ban chi dao cua HDTV.

(i) Cac véan d& con ¢6 ¥ kién khac nhau trong hd so trinh da dugc Ban dau
moi tong hop phén tich, giai trinh day du, r6 rang trong ho so kem theo.

(iii)Tinh ddng bd théng nhét gitta hd so to trinh véi du thio nghi
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quyét/quyét dinh/viin ban chi dao...
(iv) D& xuét, kién nghi ctia Ban Kiém soat ndi b, Ban Chién luge.

3.Y kién cia Ban Kidm soét ndi bs, Ban Chién luge theo quy dinh tai
khoan 2 dugc béo cdo t¢i Chu tich HPTV, Thanh vién HDTV xem xét va gui
Ban Téng hop dé phdi hop xit 1y.

4. Truong hop ndi dung hd so trinh chua dép tng yéu cau quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay, Trudng Ban Téng hop thong bdo cho Ban dau moi thude Bo
may glup viéc PVN dé bd sung tai ligu, dong thoi bdo cdo Ban diéu hanh va
Thanh vién HDTV phu trach dé biét. Trong thoi han t6i da 03 ngay lam viéc,
Ban diéu hanh c6 trach nhiém giai trinh, bd sung, hoan thién hé so trinh gui lai
HDTV qua Ban Tong hop; Trudng hop dic biét can c6 thém thoi gian hoan
thién hd so, Ban diéu hanh bao cdo HDTV bang vin ban néu rd ly do va thoi
han hoan thanh, Ban Téng hop c6 trach nhiém dén déc bao dam tién d6 va chit
luong ctia hd so sau khi hoan thién.

5. P6i véi hd so trinh HDTV phat hanh theo ché do mét dap tng cac quy
dinh tai khoan 1, khoén 2 Piéu nay, Ban Tong hop thuc hién chuyen van ban gIay
tiép nhan tir Ban diu mdi dén HDTV, Ban Kiém soét PVN, Ban Kiém soat noi bo
(theo chi dao cuia Chu tich HPTV hodc Thanh vién HPTV duge Chu tich HDTV
Gy quyén); khéng thuc hién sao chup, nhan ban, scan, gtri email dudi moi hinh
thirc.

6. Sau khi Ban Tong hop gui Phiéu xin ¥ kién cing hd so day du, ding quy
dinh dén cac Thanh vién HDTV:

a)Khi hét thoi han [y y kién hodc khi Ban Téng hop nhan duoc diy da ¥
kién cua tit ca cac Thanh vién HDTV va khéng c6 Thanh vién HDTV yéu ciu
bo sung thém hd so/yéu cau tb chirc hop HDTV dé thao luén tryc tiép noi dung
can théng qua tai cuge hop HDTV, Ban Téng hop téng hop ket qua biéu quyét
cia HPTV béng vin ban (bao gom tap hop, thdng ké chi tiét y kién cua timg
Thanh vién HDTV tai Phiéu xin ¥ kién) béo cdo, xin y kién chi dao cua Chu tich
HDTV hodc Thanh vién HDTV duge Chu tich HDTV uy quyen dé ky ban hanh
nghi quyet quyét dinh, vin ban chi dao theo quy dinh tai Pidu 8, Didu 9 Quy
ché nay.

b)Truong hop ¢6 Thanh vién HDTV yéu cdu giai trinh, bd sung hd so,
trong vong t6i da 01 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc y kién cua Thanh vién
HDTV, Ban Tong hop c6 trach nhiém gui vén ban dé nghi giai trinh, bd sung hd
so téi Ban didu hanh. Trong thoi han t6i da 03 ngay lam viéc ké tir khi nhéan
duge vin ban cta Ban Tong hop, Ban diéu hanh ¢é trach nhiém giai trinh, bd
sung, hoan thién hd so giri HPTV (qua Ban Tong hop) dé Ban Tong hop tiép tuc
trinh HDTV xu ly.

Trudng hop c6 Thanh vién HDTV yéu cdu td chue ‘hop HDTV dé xem xét,
trao ddi, thao luan truc tlep 1am co s& dua ra y kién biéu quyét, Ban Téng hop

bao cdo Chui tich HDTV t6 chirc hop.
(=
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Piéu 16. Soan thio, kiém tra dw thio viin ban di va luu trir viin bén
cia HDTV

1. Ban Tong hop c6 trach nhiém chu tri, phbi hop véi Ban diu mbi hoan
thién du thao nghi quyét, quyét dinh, vin ban chi dao cuia HDTV; bao dam ndi
dung va thé thirc tuan thi ding quy dinh cua phap luét, Quy ché vin thu hién
hanh, cac quy dinh cua PVN va quyét nghi giai quyét céng viéc cia HDTV.

2. Du thao nghi quyet quyét dinh, van ban chi dao cua HDTV phai c6 chit
ky tit cia Truong Ban Téng hop, Lanh dao Ban diu mdi va Lanh dao cic Ban
lién quan (néu c6) trude khi trinh Cha tich HDTV hogc Thanh vién HDTV dugc
Chu tich HPTV 1y quyén ky ban hanh.

3. Luu trit vén ban:

a) H so, tai liéu lién quan dén qué trinh ban hanh van ban cuia HDTV bao
gbm ca cac tai li€u luu hanh trong cude hop va y kién cia cac Thanh vién
HDTV vé& du thao bién ban hop dugc luu gitt day du, c6 hé théng (ban chinh, hd
so gbe, ban sao chyp dién ti,...) va duge st dung theo quy dinh phép luét, quy
ché vin thu luu trit hién hémh, cac quy dinh ndi b cia PVN va chi dao cua
HDTV.

b) Céng tac Iuu trix van ban, hd so, tai liéu ché d6 “Mat” tai Ban Tong hop
dugce thuc hién theo céc quy dinh cua nha nuée, quy dinh cia PVN vé luu trit,
bao mét thong tin.

¢) Xir Iy vin ban dén:

(i) Vin ban tir bén ngoai giri dén PVN (ban géc vin ban dén, cé déng
d4u), sau khi trinh Cht tich HDTV hodc Thanh vién HDTV dugc Chu tich
HDTV uy quyén giai quyét, Thu ky Chu tich HDTV hodc Thanh vién HDTV
duoc Chi tich HDTV ty quyén cé trich nhiém cép nhét ¥ kién chi dao cua Chu

tich HDTV hogc Thanh vién HDTV duge Chu tich HDTV uy quyén véao Idoc va
thue hién chuyén van ban gdc theo ¥ kién chi dao.

(11) Vin béan trong n6i by PVN trinh HDTV dugc luu trén Idoc, van ban ndi
bd goc duge luu tai Ban Téng hop.

d) T4t ca céc van ban di do HDTV phat hanh déu phai dugc luu 01 (mot)
ban goc tai Van phong PVN va 01 (mdt) ban chinh tai Ban Téng hop.

(i) Ban gbc 1a ban hoan chinh vé ndi dung va thé thire vén ban, do HDTV
phat hanh va c6 chit ky truc tiép ctia ngudi c6 thim quyén.

(i) Ban chinh la ban hoan chinh vé ndi dung va thé thirc van ban, do
HDTV phét hanh. Ban chinh phal dinh kem tai liéu bao gom van ban trinh
HDTV, c6 chit ky tuoi cia Tong gidm doc/Pho Tong giam doc co but phé stra
dbi, bd sung truc tiép trén vin ban (bao gbm ca nhiing t& gidy c6 bt phé dinh
kém) cta cac Thanh vién HDTV va nhiing van ban c6 chir ky muyc tuoi cudi
cling cua Lanh dao kém déu d6. But phé cia Chu tich HDTV va cc Thanh vién
HDTV trén vin ban trinh xin ¥ kién phai dugc quét hinh anh (scan), luu trit trén
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mdy tinh ctia Ban Tdng hop va Idoc dé phuc vu cong tac tra ctru khi cén thiét,
Ban chinh c6 thé duoc sao thanh nhidu ban va ¢é gia tri nhu nhau.

e) Thoi han va noi luu trit cudi cling cdc tai liéu gbc duge thuc hién theo
quy dinh tai Quy ché vé cong tac van thu, luu trlt va bao mat hién hanh cia PVN
va cac quy dinh ndi bd ¢o lién quan.

Piéu 17. Nguyén tic ban hanh viin ban quy pham ngi bg ciia PVN

1. Hoi déng thanh vién ban hanh quy dinh chi tiét dé quan ly céng tac ban
hanh cac van ban quy pham néi bd ctia PVN. Ban Phép ché Thanh tra c6 trach
nhiém thAm dinh vé phap Iy d6i véi du thao vin ban quy pham ndi bd theo yéu
cAu ciia Ban chuyen mon trude khi Ban chuyén mén trinh cap ¢ tham quyén.
Truong hop y kién cta Ban chuyén mén va Ban Phéap ché Thanh tra khong
thong nhét, viéc hoan thién du thao van ban quy pham noi by thuc hién theo y
kién chi dao cua clp c6 thAm quyén phé duyét va ban hanh vin ban quy pham
ndi ba.

2. Van ban quy pham ndi by ban hanh phai tao dugc ‘hanh lang phap ly
trong hoat dong cua PVN/Tap doan, dong thoi 1a cong cu can thiét dé quan ly,
kiém tra, gidm sat va xir ly cac vi pham phét sinh trong qua trinh trién khai thuc
hién.

3. Noi dung van ban quy pham ndi bd phai xac dinh r3 trach nhiém cia
timg b phén quan ly, bd phén chirc ning va d6i tugng thyc hién; ngon ngit dién
dat phai chuan xac, & rang, phd théng va dé& hiéu; vén ban quy pham ndi by ban
hanh phai c6 tinh thuc té va tinh kha thi d& c6 thé trién khai thuc hién.

4. Bao dam tinh hop hién, hop phép, tinh thng nhit ctia van ban quy pham
ndi bo trong hé thdng phép luit, phu hop véi chu truong, duong 101 chinh sach
cia Pang, Nha nudc va cic cam két qudc té ma Viét Nam da ky két hodc tham
gia cd lién quan.

5. Tuan thi thAm quyén ban hanh, hinh thire, trinh ty, thu tuc, xdy dyng,
ban hanh vin ban quy pham noi b va dép tmg vé thé thuc, ky thuét trinh bay
vin ban theo dling cac quy dinh ciia phap luat, Pidu 16 PVN va cac van ban quy
pham ndi bg lién quan ctia PVN.

6. Bao dam tinh cong khai, minh bach trong qua trinh xdy dung, ban hanh
vin ban quy pham ndi bg; bdo ddm c6 su tham gia y kién cua céc bd phén chirc
nang va don vi li€n quan vao qua trinh soan thao, ban hanh vin ban quy pham
noi bg.

. Chuong 1V ] .
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC CUA HPTV
Picu 18. Chwong trinh, ké hoach cong tic cia HPTV

I. Chuong trinh cdng tdc hang nim ctia HDTV bao gbm: Chuong trinh
gidm sat cia HPTV, Ké hoach hoat dong chuyén dé ctia HDTV, ké hoach cong
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tac cua tu'ng Thanh vién HDTV va céc hoat dong ctia HDTV theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 16 PVN nham thuc hién chic ning, nhiém vy, quyén han dugc
giao.

2. Chii tich HPTV chi dao Ban KTDT lam diu méi téng hop tir Ban Kiém
so4t ndi bo dy thao Chuong trinh giam sat hang ndm cia HDTV va tir Ban
Chién luoc du thédo K& hoach hoat dong chuyen dé trinh HPTV théng qua trude
ngay 31 thang 12 cua ndm trude 1ién k& va gui téi cac Thanh vién HDTV, Ban
diéu hanh, Van phong va cac Ban chuyén mén cia PVN dé chu dong xay dung
ké hoach céng tac phu hop. Chanh Vin phong/Tru’o’ng cac Ban chuyén mén cua
PVN theo chirc néng nhiém vu dugc phan cong clia Van phong/Ban chuyén mén
chiu trach nhiém chudn bi ndi dung lam viéc theo chwong trinh, ké hoach cong
tac cua HDTV.

3. Cac Thanh vién HDPTV chu dong xdy dung Ké hoach cong tac theo linh
vuc duge phan cong phu trach, thong bao cho Ban Téng hop dé té chirc thuc
hién.

4. Viéce diéu chinh Chuong trinh cﬁng tac dugce thuc hién theo chi dao cua
HDTV trén co s¢ xem Xét dé nghi cta cac Thanh vién HPTV, Téng giam déc,
Ban Téng hop, Ban Kiém soat ndi bg, Ban Chién luge. Ban Tong hop c6 trach
nhiém bao cdo HPTV dé quyet dinh viéc diéu chinh Chuong trinh cong tac va
thong bao kip thoi cho cac Thanh vién HDTV, Ban didu hanh va cic Ban
chuyén mén ctia PVN, céac don vi lién quan biét, thuc hién.

Pidu 19. Theo ddi, kiém tra, don ddc chwong trinh, ké hoach cong tac
va cic nghi quyét/quyét dinh/chi dao ciia HDTV

1. Ban Téng hop gitp viéc thudng xuyén téng hop, theo ddi, dén dbc béo
c4o tinh hinh xtr Iy van ban ctiia HDTV va viéc thuc hién Chuong trinh cong tac
ctia HDTV. Dinh ky hang Quy, cac Ban ¢6 béo céo bing van ban gui HDTV va

¥ sao gui Ban Tong hop dé theo dai vé: (i) Tinh hinh thyc hién Ké hoach hoat
dong chuyén dé cia HPTV (Ban Chién luge dau m01) (ii) Tinh hinh thyc hién
Chuong trinh giam sat cia HDTV (Ban Kiém soét ndi bd dau méi).

2. Hang thang: (i) Ban Kiém so4t ndi bd ¢6 vin ban bao cdo tinh hinh thuce
hién cac Nghi quyét/quyét dinh/van ban chi dao ciia HDTV va cac nhiém vu cép
trén giao HDTYV; (ii) Ban Tong hop bdo cdo tinh hinh xtr ly van ban cia HDTV
va Kkip thoi néu b cac vin dé vudng mic phat sinh trong qué trinh xtt ly hé so
(néu co).

Chuong V
QUAN HE CONG TAC CUA HDPTV VOI CAC CO QUAN CHUC NANG
VA CAC CAP TRONG TAP DOAN

Pidu 20. P6i véi Chinh phii, Thii twéng Chinh phii, UBQLY, cic B va
cac co’ quan chire nang

1. Chii tich HDTV, Thanh vién HPTV duge Chu tich HDTV ty quyén
thay mat HDTV ky céac van ban gri Chinh phu, Thitréng Chinh phu, UBQLV

vy
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va cac B9, co quan chirc ning vé nhiing ndi dung thude chire nang, nhiém vy,

quyen han cia HDTV, trir nhitng van ¢& HDTV da phan cép cho Tong giam
déc.

2. Trong trudng hop Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, UBQLYV va cac B9,
co quan chirc ning yéu cau giai trinh, hoan thién hé so dbéi voi cac ndi dung da
duoc HDTV bdo cdo, d& xuit trude do, Tong giam dbe/ Pho Téng giam déc
PVN ky van ban lam r3, giai trinh véi co quan ¢6 thdm quyén.

3. Nhimng cudc hop lién quan dén cha truong, dinh huéng, chién Iuge, ké
hoach, nhiém vu vé dau tu phat trién, san xuét, kinh doanh, tai chinh hang ndm,
5 nidm, dai han, céc dyu 4n, dé an Ién cua PVN/T4p doan hoic xtr Iy nhiing vén
d& thude co ché, chinh sich do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac B,
UBQLYV tri¢u tap thi Chu tich HDTV, Thanh vién HDTV dugc Chu tich HDTV
uy quyén tham du. Sau khi hop, ngudi dugc ty quyén du hop cé trach nhiém
bao cdo lai HDTV ndi dung va két luan cude hop.

4. Nhung cudc hop mang tinh chét chi dao diéu hanh cu thé do Thu tudng
Chinh phu, cac B9, co quan chie nang, UBQLV triéu tap, HDTV giao Tong
gidgm ddc tham du va bdo cdo HDTV vé noi dung, két luan cudc hop.

Diéu 21. Poi véi Pang iy Tip doian Diu khi Quéc gia Viét Nam (Pang
iy Tap doan)

M01 quan hé gitta HDTV v6i Dang uy Tap doan thuc hién theo quy dinh
cla Dzeu 1& Pang, Quy dinh s 87- Qb/TW ngay 28 thang 10 ndm 2022 cuia Ban
Bi thu vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, t§ chirc bd may ctia Pang ty cép trén
co s¢ trong doanh nghiép nha nudc va cac van ban khac c¢6 lién quan ctia Pang
ty Tap doan va co quan c6 thAm quyén.

Piéu 22. P6i véi Tong giam doc

1. Tong giam dbc chiu trach nhiém trudc HPTV va trude phap luit vé diéu
hanh hoat dong ctia PVN theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phap luat
va Diéu 1é PVN quy dinh; té chuc trién khai thuc hién nghi quyét, quyét dinh,
chi thi va cac van ban do HPTV ban hanh. Trong qua trinh td chirc ‘[hl_IC,hiél:i
nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cic vin ban cua HDTV néu phét hién van dé
bat loi cho PVN hoic khéng phu hop véi quy dinh phap ludt, Téng giam dbc b
trach nhiém bao cao ngay HDTV de xem xét diéu chinh. Truong hop HDTV
khong diéu chinh, Téng giam déc vAn phai thuc hién nhung ¢6 quyén bao luu y
kién va bao céo bing vin béan 1én co quan dai dién chu s& hiru.

2. Hoi dong thanh vién phén cép hoic uy quyen cho Tdng gidm dbc quyét
dinh cac van dé theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é PVN.

3. Trude ngay cudi cung cua thang va chdm nhét 15 ngay ké tir ngay két
thiic quy, nam, Téng giam d6c bao cdo HDTV v& tinh hinh thue hién cac myc
tiéu, nhiém vu san xuat, kinh doanh, dau tw, quan 1y, sit dung v6n nha nuée dau
tu, can d6i v6n va phwong hudng thuc hién trong ky tdi; tinh hinh thyc hién céac
nghi quyét/quyét dinh/van ban chi dao cia HDTV trong ky.
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4. Thanh vién HDTV c¢6 quyén yeu cdu céc Phé Tong giam dbéc béo cdo,
thuc hién cdc cong viée thuge pham vi cong viéc ma Pho Tong giam déc duoc
Téng giam ddc phan cong, iy quyén va théng bao cho Tong giam dbc dé biét.

5. Thanh vién HDTV co quyén yéu cau Tong giam dbc, Pho Tong giam
déc, Ké toan truéng cung cAp thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
clia PVN theo quy dinh ctia PVN hodc theo nghi quyét, quyét dinh, van ban chi
dao ctia HDTV. Ngudi duge yéu cau cung cip thong tin phai cung cap kip thoi,
day du, chinh x4c va ding thoi han théng tin, tai lidu theo yéu cau.

6. Chu tich HDTV tham dy hogc ctr dai di¢n HDTV tham du cac cude hop
giao ban, cudc hop chudn bj dé 4n, du an do Téng giam dbc hodc Pho Tong
gidgm dbc chu tri. Chu tich HPTV hodc dai dién HPTV dy hop phét biéu y kién
nhung khéng két luan cac ndi dung cong viée cua cude hop.

7. Hang thang hodc dot xuit theo yéu cdu céng viéc, HDTV hop véi Ban
diéu hanh dé nghe bio céo v& hoat dong ciia PVN; tinh hinh thuc hién céc nghl
quyet/quyet dinh/vin ban chi dao do HDTV ban hanh; cac chi dao cua cép co
tham quyén; kho khan, Vu’O‘ng méc trong qué trinh quéan 1y va diéu hanh san
xuat, kinh doanh, dau tu va cac hoat dong khéc cua PVN va cac don vi thanh
vién, don vi cé wbn g6p ctia PVN.

8. Hoi dong thanh vién st dung Ban dicu hanh, by may gitp viée va con
dau cua PVN dé thuc hién nhiém vu cua minh.

Piéu 23. Péi véi Trwedng Ban/Vin phong va b may gidp viée ciia PVN

1. Cac Ban/Vén phong ¢6 chirc néng tham muu, giup viéc cho HDTV va

Ban diéu hanh. Truéng Ban/Van phong chap hanh moi sy chi dao cua

HDTV/Thanh vién HDTV/ Ban di€u hanh; chiu trach nhiém toan dién trude

HDTV, Tong glam dbc va trude phap lut vé cac v kién tham muu, d& xuét cla

minh va két qua thuc hién cong viée duge giao; thue hién nghiém tuc, day du
ché d6 théng tin, bao cdo theo quy dinh ctia PVN.

2. Truong Ban/Van phong theo doi, gidm sat viée thuc hién cac nghi quyét,
quyet dinh, vén ban chi dao cuia HDTV theo linh vue chuyén mén phu trach; bao
cao Tong giam d6¢/Phé Tong glam déc dugce phan cong, uy quyén dé bao céo
HDTV/Thanh vién HDTV d6i v6i viée phat sinh, nhitng van dé vuot quéa tham
quyen giai quyet

3. Thuc hién nhitng nhiém vu khic do HPTV, Thanh vién HDTV giao.

Piéu 24. P6i véi Ban kiém soit PVN

1. Mbi quan hé gitta HDTV, Téng giam dbc va Ban Kiém soat PVN thuc
hién theo quy dinh tai Di€u 60 Diéu I¢ PVN.

2. HPTV, Téng gidm dbc bao dam tién luong, thu lao, tién thudéng, didu
kié}l lam viéc, dinh mirc chi phi cong tac ye‘l cac chi phi hoat dong khac cua Ban
Kiém so4t, Kiém soat vién PVN theo quyét dinh cia UBQLV.

Picu 25. D6i véi Nguwoi dai dién ciia PVN tai doanh nghiép khac
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1. Nguoi dai dién'cﬁa PVN tai doanh nghiép khéc c6 trach nhiém t6 chue
thuc hi¢n cac nghi quyét, quy€t dinh, van ban chi dao do HPTV, Téng giam dbc
ban hanh; thyc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai c4c viin ban quy pham
n@i bd lién quan ctia PVN; thuc hién cdc cong viée theo phan cdp hodc iy quyén
bang van ban cta HDTV/Téng giam déc. Trong qué trinh trién khai thuc hién
cac nghi quyet, quyét dinh, vin ban chi dao cia HPTV/Téng gidm dbc, néu phat
hién nhitng vén dé bat loi dén quyén va loi ich ciia PVN hodc chua phit hop véi
quy dinh cta phdp ludt thi phai bio cao HDTV/Téng gidm dbc dé kip thoi giai
quyeét.

2. Nguoi dai dién cia PVN tai doanh nghiép khéc c6 trach nhiém cung cap
kip thoi, chinh xé4c thdng tin, tai liéu tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cua
doanh nghi¢p theo quy dinh ctia PVN hoic theo yéu cau cia HDTV/Thanh vién
HDTV, TGD PVN.

3. Ngudi dai dién cia PVN tai doanh nghiép khac chiu trach nhiém truée
phap luat vé hanh vi vi pham, gay ton that vén cta doanh nghiép; chiu trach
nhiém truéc HDTV vé hiéu qua sir dung vén gép cia PVN va chiec trach duogc
PVN giao tai cdng ty ma minh citr lam dai dién.

Diéu 26. B4 may giap viéc HDTV

1. Hoi ddng thanh vién st dyng cac Ban chuyén moén cia PVN dé tham
muu, giup viéc trong viéc thuce hién cdc nhiém vu, quyén han cia HPTV.

2. Can ¢t yéu cau quan ly, HDTV quyét dinh thanh l4p, quy dinh chirc
ning, nhiém vu va co ciu td chie cua cic Ban/ny ban truc thuéc HPTV dé
tham muu, giup viéc HDTV trong viéc dinh hudng, hoach dinh chién luoc phat
trién; quyét dinh céc chinh sach nhéan su clp cao; kiém tra, giam sat hoat dong
san xuat, kinh doanh; kiém toan noi bd; phat trién bén vitng; xur ly cac cong viéc
thudng xuyén thude nhiém vy, quyén han cia HDTV.

. Chwong VI ] ‘ ]
THUC HIEN QUYEN, NHIEM VU CUA HDTV VE CHIEN LVU’(_)'C, KE
HOACH SAN XUAT KINH DOANH 5 NAM, HANG NAM

Dicéu 27. Chién lIwgc phat trién, K& hoach san xuit kinh doanh 5 nim

1. Hoi dbng thanh vién chi dao Téng gidm déc va ngudi dai dién phan vén
cia PVN tai cdc doanh nghiép khac x4y dung, diéu chinh chién luoc phat trién
PVN, ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién 5 nim PVN, chién luoc
phat trién cac linh vuc cia PVN; chién lugc phat trién cta don vi, ké hoach 5
nim cla don vi theo ding Piéu 16 PVN, quy dinh ndi bd PVN, quy dinh phap
luat hién hanh va chi dao cta cip c6 thim quyén.

2. Chién luge phat trién PVN, ké hoach san xuét kinh doanh va diu tur phat
trién 5 ndm PVN phai bao dam:

a) Pht hop vé6i dinh huéng, chién lugc phat trién kinh té- x hoi cia ca
nudc trong tung thoi ky, chién luge phét trién ning lugng qudc gia, chién lugc
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cac nganh, linh vuc, quy hoach phat trién céc nganh, linh vuc va céc dia phuong
c6 lién quan.

b) Phu hop dinh huéng xdy dung, dleu chinh chién lugc phat trién, ké
hoach san xuit kinh doanh va dau tu phét trién 5 nim PVN cua HDTV.

©) Ké thira va phat tridn chién lugc phat trién, ké hoach san xuat kinh doanh
va dAu tu phét trién 5 nam PVN giai doan trudce trén co s& tong két, danh gia két
qua thuc hién giai doan trude va phén tich, dur bao tinh hinh giai doan tdi.

3. Viéc diéu chinh chlen lwgc phat trién PVN, ké hoach san xuét kinh
doanh va dau tu phat trién 5 nam PVN, chién luge phat trién linh vuc PVN va
ch1en lugc phat trién ctia don vi, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat
trién 5 nam ciia don vi cin ¢t vao mdt trong céc yeu t6 sau:

a) C6 thay dm vé chu truong, muc tiéu chién luge, dinh hudng phat trién
ctia cAp thAm quyén.

b) Co blen dong 16n lam thay ddi co cdu nganh nghé, linh vuc kinh doanh
chinh dugc cip ¢6 tham quyén cho phep/chap thuén.

¢) Khi co yéu cau ca cip c6 thim quyén.
d) C6 bién déng 16n vé xu huéng thi trudng, modi truong kinh doanh.

4. Chién lugce phat trién, ké hoach san xudt, kinh doanh va diu tu phat trién
5 ndm cua don vi phai dam bao:

a) Phu hop voi dinh hudng, chién luge phat trién kinh te - x& hoi cua ca
nudce trong ting thoi ky, chién lugc phat trién nang luong qudc gia, chién luge

céc nganh/linh vyc, quy hoach phat trién céc nganh/linh vuc va céc dia phuong
co lién quan.

b) Phu hgp véi chién luge phat trién, ké hoach san xut kinh doanh va dau
tu phat trién 5 nam don vi cia HDTV.

¢) Phu hop voi chién luge phat trién, ké hoach san xuit kinh doanh va dau
tu phét trién 5 nim PVN va chién lugc phat trién linh vuc PVN.

d) Ké thira va phat tridn chién luge phat trién, ké hoach san xuat kinh doanh
va dau tu phat trién 5 nam cta don vi g1a1 doan trudc trén co sé tong két, danh
gia két qua thuc hién giai doan trudc va phén tich, du bao tinh hinh giai doan
toi.

5. Thdm quyén ban hanh chién lugc phat trién, k& hoach san xuét kinh

doanh va dau tu phat trién 5 nim ciia PVN va cac don vi; chién lugc phat trién
cac linh vuc cia PVN:

a) Hoi dong thanh vién trinh co quan dai dién chu so hitu bdo cao Thu
tuéng Chinh pht ban hanh chién lugc phat trién PVN va ké hoach san xuét kinh
doanh va dau tu phét trién 5 nim PVN.

b)Hbdi dong thanh vién ban hanh chién luge phat trién cac linh vyc cla
PVN, Chién lugc phat trién don vi va ké hoach san xuét kinh doanh va dau fur
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phat trién 5 ndm cua don vi.

¢) Hoi dong thanh vién ban hanh Chuong trinh phét trién (theo linh vuc
chirc nang) cia PVN.

d) Tong gidm dbc/Thu trueong cac don vi truc thude PVN/Ngudi dai dién
cua PVN tai cac doanh nghi€p khéc ban hanh céc ké hoach, chuong trinh hanh
dong va to chic trién khai thuc hién chién lugc phat trién, ké hoach san xuét
kinh doanh va d4u tu phat trién 5 ndm ctia PVN va céc don vi, chuong trinh phat
trién (theo linh vurc chtrc ndng) ctia PVN.

6. Chién lugc phét trién, ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat tr1er1
5 nam PVN, chién lugc phét trién céc linh vuc ctia PVN; chién luge phat trién
don vi, ké hoach 5 ndm cua don vi phai duge tham dinh trude khi trinh HDTV.

Piéu 28. Trach nhiém xay du’ng, diéu chmh Chién lwge phat trién, Ké
hoach sin xuit kinh doanh va du tu phat trién 5 nam

1. Téng gidm dbc c6 trach nhiém chi dao xay dung, trinh HPTV:

a) Chién lugc phat trién PVN, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat
trién 5 nam PVN; chién luoc phat céc trién linh vuc cia PVN trude ngay 30
thang 6 cua nam lién ké trude nam déu tién cua glai doan xdy dung chién luoc,
ké hoach san xuét kinh doanh va dlu tu phat trién 5 nim.

b) Chién luge phat trién don vi, ké hoach 5 nam don vi truée ngay 30 thang
12 cia ndm l1en ké truéc nam dau tién cia _giai doan x4y dung chién luge, ké
hoach san xuét kinh doanh va déu tu phét trién 5 nam.

¢) Thoi han trinh HDTV dleu chinh chién luge phat trién PVN, ké hoach 5
nam PVN; chién lugc phat trién cac linh vuc cia PVN theo y8u cdu cua cép cé
tham quyén hoic HPTV.

2. Thu truong cac don vi nghién ctu khoa hoc, dao tao; ngudti dai dién
phan von ciia PVN tai doanh nghiép khac c6 trach nhi€ém chi dao xay dung, trinh
PVN:

a) Chién lugc phat trién, ké hoach san xuét kinh d‘oanl'} va dau tu phat trién
5 nam cua don vi truée ngay 30 thang 09 cua nam li€n ke trude ndm dau tién
cua giai doan x4y dung chién lugc, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat
trién 5 nam.

b) Thoi han trinh HDTV PVN xem xét, dleu chinh chién lugc phat trién, ke

hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién 5 ndm cua don vi theo yéu cau
cua HDTV.

3. Thu trudéng cdc chi nhanh ctia PVN c¢6 trach nhiém chi dao x4y dung,
trinh PVN:

a) Ké hoach san xuét kinh doanh va du tw phat trién 5 nim cua don vi
truge ngay 30 thang 09 cliia ndm lién ké trude ndm dau tién trong giai doan xay
dung ké hoach san xuét kinh doanh va du tu phét trién 5 nim.
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b) Thoi han trinh PVN diéu chinh ké& hoach san xuét kinh doanh va dau tu
phét trién 5 nam ctia don vi theo yéu cau ctia HPTV.

Piéu 29. Thim dinh chién lwoc, ké hoach san xuit kinh doanh va dau
tw phat trién 5 nim

1. Ban Chién luoc truc thudc HDTV cé trach nhidém:

a) Phéi hop tham gia co y kién trong qua trinh xdy dung, cap nhét chién
luge phat trién PVN, ké hoach san xuit kinh doanh va dau tu phat trlen 5 ndm
PVN, chién luoc phat trién céc linh vuc cia PVN; chién luoc phét trién don vi
va ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién 5 nim cua don vi.

b) Chu tri, phdi hop vGi cac don vi ¢6 lién quan tham muu viée thdm dinh
du thao chién lugce phat trién PVN, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat
tri@n 5 nam PVN, chién lugc phat trién cac linh vuc cia PVN; chién lugc phat
trién don vi, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat trién 5 nam don vi sau
khi Tong giam doc trinh, lam co sé d&¢ HDTV xem xét phé duyét/chap thuan.

2. Ho so dé thdm dinh bao gdm:

a) To trinh cia Téng giam dbc trinh HDTV.

b) Du thao chién lugc phét trién PVN, ké hoach san xut kinh doanh va dau
tu phat trién 5 nam ctia PVN, chién lugc phat trién céc linh vuc ciia PVN; chién
luge phat trién don vi, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat trién 5 nam
cia don vi.

¢) Y kién ciia cac Ban chuyén mén bao gbm: Ban Kinh té Pau tu, Ban dau
moi phu trach don vi, Ban Tai chinh Ké toan va cac Ban chuyén mon khac co
lién quan.

d) Cac tai liéu khac.

3. Trudng hop hd so khéng dap tng yéu cau tai khoan 2 Piéu nay, trong
thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so, Ban Ch1en luge bao cao

Thanh vién HDTV phu trach linh vuc, don vi dé c6 van ban yéu cau Tong giam
dbe bd sung hd so trude khi tién hanh tham dinh.

a) Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ke tir ngay nhan hé so day du,
Ban Chién luge bdo cao HDTV vé viée dé Xuat thanh 1ap Ho6i dong thdm
dinh/Té thdm dinh hodc thué Chuyén gia/Tu vin bén ngoai tham gia phan bién
(néu can).

b) N6i dung tham dinh bao gém:

(i) Can ctr va co s& xdy dung, diéu chinh chién lugc, ké hoach san xuét
kinh doanh va dau tur phat trién 5 nam.

(ii) Phu hop vai cac quy dinh cta phap ludt cé lién quan.

(iif) Pht hop véi chién luoc phat trién kinh té - x& hoi cia ca nudc, chién
luge, quy hoach, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat trién 5 ndm phat
trién nganh/linh vuc tai thoi diém xay dung gdm:
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- Chu trwong, dinh  huéng chién luge phat trién ning lugng qubc gia, chién
luge, quy hoach phét trién cac nganh, linh vuc, dia phuong c6 lién quan tai thoi

diém xay dung;

- Chién luoc phét trién PVN, chién lugc phat trién cdc linh vuc cua PVN;

- Phu hop véi chi dao cia HDTV;

- Céc chu truong, quyét dinh khac cua cap thAm quyén lién quan.

(iv) Tinh kha thi t& chire trién khai thuc hién chién luoc, ké hoach san xuét
kinh doanh va déu tu phat trién 5 nam.

¢) Thoi gian thim dinh db6i voi Dy théo chién luge, ké hoach san xuét kinh
doanh va dau tu phét trién 5 nam 13 mudi 13m (15) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so dy théo.

Diéu 30. K¢ hoach sin xuét kinh doanh hang nam

1. Can ¢t vao cac nhiém vy thuc hién trong nim cua PVN va don vi,
HDTV giao cac nhiém vu cu thé cho PVN va don vi d& [am co sé trién khai hoat
dong san xuét kinh doanh nim ké hoach.

2. Chi tiéu ké hoach hoat déng san xuét kinh doanh hang nam phai phu hop
v6i ké hoach trung han/dai han va chién luoc phat trién ctia PVN va don vi gdm
cac ndi dung sau:

a) Nhiém vu hoat dong san xuét kinh doanh hang nim.

b) Chi tiéu ké hoach hoat dong san xuét kinh doanh hang nam. Chi tiéu ké
hoach hoat déng san xuat kinh doanh khéng dugc didu chinh trong subt thoi ky
thuc hién (trir cac trudong hop duge HDTV phé duyét diéu chinh).

¢) Thoi diém phé duyét/chép thuan/thong qua ké hoach hoat /dong san Xuat
kinh doanh hang ndm trong thang 12 ctia nim trudc 1ién k& nim ké hoach.

3. HDTV ban hanh quy dinh ndi bg dé quan ly cong tac giao nhiém vu hoat
dong san xuét kinh doanh hang nim va cong tic danh gia két qua hoat dong san
xuét kinh doanh hang ndm cua cac don vi phit hop véi quy dinh phép luat, dap
g yéu cdu quan tri, diéu hanh PVN, Tap doan.

Chwong VII
CONG TAC QUAN TRI PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC
Picéu 31. Cong tac td chire, c4n bo

1. HGi dong thanh vién chi dao Tong g1am doc dé& xuét, xay dung dé
an/phuong an/ké hoach dinh bién, sip X€p co cau, to6 chirc lai bd may diéu hanh
PVN dé trinh HDTV phé duyét ddm bao nguyén tic tinh gon, hiéu qua.

2. H6i ddng thanh vién dé nghi cdp c6 thAm quyén quyet dinh cac ndi dung
vé cong tic can bd dbi v6i chirc danh Chu tich va Thanh vién HPTV.
ywzZ
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3. Hoi dong thanh vién quyét dinh cac ndi dung vé cong tac can bo dbi voi
chitc danh Téng gidm dbc sau khi c6 y kién ctia cap c6 thAm quyén.

4. Hoi dong thanh vién quyét dinh cac ndi dung | vé cdng tac can bg dbi voi
nguoi gilt chirc danh, chtic vu va ngudi dai dién phan vén cia PVN tai doanh
nghiép khéc theo thim quyen dam béo tuén thu quy dinh phap luét, quy dinh
cua Dang va quy dinh ndi bd cua PVN vé cong tac can bo trén co s d& nghi ctia
Téng gidm ddc.

5. Ho1 dong thanh vién quyét dinh hozc phan cép cho Téng giam dbc quyet
dinh céc ndi dung vé cong tdc can b ddi véi céc chire danh thude PVN quan ly
theo phén cdp quan 1y cén bd.

Didu 32. Céng tac dio tao, phat trién nguon nhin lwe

1. Hbi dong thanh vién phé duyét chién luge ddo tao va phét trién ngudn
nhan lyc trung han va dai han cia Tap doan; phé duyet/chap thun chién lugc
dao tao va phat trién ngudn nhan luc ctia don vi theo dé xuét cia Nguoi dai dién
tai don vi; phé duyét chi truong hop tdc trong linh vye dao tao va phat trién
nhan lyc gita PVN véi cac dbi tic & trong nude/nude ngoai va chi dao Téng
glam dbc, thu truong céc don vi tryc thuge PVN va nguoi dai dién cua PVN tai
c4c doanh nghiép khc trién khai, td chire thuc hién, dinh ky bdo cdo HDTV két
qua thuc hién .

2. Hoi dong thanh vién chi dao Téng giam dbc xay dung dé an/phuong
an/ké hoach phat trién ngudn nhan luc, quan tri tai néng, quan tri tri thire, xay
dung van héa doanh nghiép trén co s6 c6 co ché phu hop @ tao dong lue cho
can bd, nguoi lao dong phat huy néng lyuc, thu hat nhan tai, bao dam ngudn nhan
luc chét luong cao dap g yéu cau thuc hién chién luoc phat trién ctia Tap doan
c4 hién tai cling nhu trong tuong lai.

3. HDTV ban hanh quy dinh ndi bé dé t6 chirc quan ly cong tac dao tao,
phat trién nguon nhan luc phu hop v6i quy dinh phap luét va dap (mg yéu céu
quan tri nguodn nhan luc ciia PVN, Tap doan.

Chuwong VIII ’
KIEM TRA, GIAM SAT VA QUAN TRI RUI RO

Pitu 33. Hé thdng kiém soat ndi by

1. Hoi ddng thanh vién thiét 1ap va chi dao Téng giam dbe to chirc hé théng
kidm so4t ndi bo nham dam bao PVN va cac don vi trong Tép doan dat duoc cac.
muc tiéu dé ra, dam bao hiéu qua, hiéu sudt hoat dong; kiém soat rii ro; bao céo
trung thuc, hop 1y, ddng tin ciy dén Chinh phud, B6 nganh, UBQLV va céc bén
lién quan; tudn thi quy dinh cua phap luat hién hanh va quy dinh ndi bd cua
PVN.

2. He thong kiém soét noi bd 12 tap hop co céu to chire, chire nang nhiém
vu, cac quy ché quy dinh trong PVN va Tép doan vé phéan cong phan cép, su
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phoi hop gitra céc b phén, don vi, cac chuan mue, quy udc vin héa ctia PVN va
don vi.

Hé thong kiém soat ndi bd g6m 05 thanh phéan:

a) Moi trudng kiém soat: La viéc HDTV, Ban didu hanh va céc cén bd
nhén vién trong PVN cén clr vao céc co ché, chinh sach, quy trinh, quy dinh, co
cau t6 chirc cia PVN dé thyc hién chirc trach nhiém vu va ra quyet dinh. Thong
qua d6 dam bao tinh chuyén nghiép, tinh than doan két, théng nhat vi muc tiéu
chung, nang cao vin hoéa phdi hgp Petrovietnam trong thuc thi nhiém vu.

b) Danh gia rui ro: La qua trinh nhén dang va phén tich nhimg rii ro anh
huéng dén viéc dat duge muc tidu (bao gdm muc tiéu cia toan Tap doan, PVN
va tung Ban chirc nang), xac dinh va danh gia nhimg thay dbi cua méi trudng
bén ngoai (chinh tri, luat phap, chién luoc déi thu canh tranh, ...) va mdi trudng
bén trong (nhén sy mai, thay doi cach thire quan Iy, ap dung cong nghé mdai, tai
cau tric. ..) anh hudng dén kiém soét ndi bd, tir dé dé xudt cac giai phap dé quan
tri dugc rii ro.

¢) Hoat dong kiém soat: La nhimg chinh sach va thi tuc d& dam bao cho
cac chi dao cda cac cép c¢6 tham quyén HDTV, Téng giam dbc dugc thuc hién.
Hoat dong kiém soét can dugc thiét 14p & moi bé phén, trong toan Tép doan, bao
gom nhung khéng gi61 han nhiing hoat dong nhu: phé duyét, uy quyen kiém tra
giam sat, xac minh, doi chiu, dé4nh gia hiéu qua st dung von va tai san, phéan
cong nhiém vu.

d) Thong tin va truyén thong, trong dé: (i) Thong tin la nhiing tin tic cin
thiét dé timg c4 nhén, bd phan trong PVN thuc hién trach nhiém cta minh;
thong tin can dam bao: thich hop, kip thoi, cap nhét, chinh x4c va d& dang truy
cap; (i) Truyén thong 13 viée trao d6i va truyén dat cac théng tin can thiét toi
cac bén ¢o lién quan ca trong va ngoai Tép doan, PVN. Ngoai viéc truyén dat
théng tin thi can thu thap nhimg phan héi, gop vy tir cac bén ¢6 lién quan ca trong
va ngoai Tép doan, PVN nham gép phéan x4y dung va cai thién hé théng kiém
soat ndi bo duogc tét hon.

e) Giam sat: La qua trinh danh gia chét luong cia hé thong kiém soat noi
bo theo thoi gian. HDTV, Tong gidam doc sé phé duyét ké hoach thuc hién viéc
dénh gi4 thuong xuyén hodc dinh ky dé dam bao cac thanh phén cua hé thong
kiém soat ndi bo dang hién hitu va hoat dong hiéu qua, tir d6 c¢6 nhitng bién phap
khic phuc dé dat yéu cau dé ra.

4. Trach nhiém d6i véi xay dung va hoan thién hé théng kiém soat ndi bo:

a) HDTV dinh hudng, chi dao xay dung chién luge, ké hoach, muc tiéu
phat trién PVN va Tap doan, phé duyét co cAu td chiie, chic nang nhiém vu cia
cac bo phan, cac quy ché quy dinh ndi bé va giam sat hoat dong cua Ban diéu
hanh, PVN va cac don vi qua viéc danh gia lién tuc hosc dinh ky dé dam bao hé
thong kiém soat ndi bd dang hién hiru va hoat dong hiéu qua.

b) Téng gidm dbc xay dung céc chinh sach, thi tuc vé hoat dong kiém soat,
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huéng dan va diéu hanh t6 chirc theo ké hoach, muc tiéu phat trién da duoc thiét
lap, kiém so4t xung dot loi ich, phat hién va x1r Iy vi pham, nang cao hiéu qua va
hiéu sut cong viéc.

¢) Nguoi dai dién cia PVN tai cac doanh nghiép khac, thu truéng cac don
vi trire thudée PVN, truéng cac Ban chuyén mon co6 trach nhiém dinh huéng, chi
dao don vi thiét 1ap hé théng kiém soat noi bo tai don vi.

d) Can bd nhan vién c6 trach nhiém tuén thu cdc chuan mue, quy udc van
héa doanh nghiép, tuén thu cac quy dinh cta phép ludt va quy_ ché, quy dinh noi
b ctia PVN, thuce thi nhiém vu cua minh v6i trach nhiém va né luc cao nhat kip
thoi bao cdo dé xuit cip c6 thim quyén nhitng van d& bat cap can cai tién.

e) BO phéan Quan ly rui ro ¢6 trach nhiém dam bao quan ly cac rui ro trong
yeu nhén dang, do ludng rii ro thuong xuyén dé phong ngira, han ché ton that,
kiém soat trang thai rui ro nham tuén thd han muc rii ro va dam bao quyét dinh
co rui ro phu hop véi chinh sach quan ly rii ro va han muc rui ro.

) B6 phan Kiém todn ndi bd c6 trach nhiém giap viéc cho HDTV kiém tra,
danh gia doc lap, khach quan vé hé thong kiém soét ndi bd, danh gia doc lap vé
tinh thich hop va su tuan thu quy dinh, chinh sach néi b, thu tuc, quy trinh da
duoc thiét 1ap trong PVN/Tép doan.

DPicu 34. Quan tri rii ro

1. Quan tri rii ro nham tao l4p, thic diy va bao vé cac gia tri gan lién véi
muc tiéu, chién lugc, ké hoach hoat dong, san xuét kinh doanh cua PVN, dac
biét 1a muc tiéu bao toan va phat trién vén ctia nha nude. Cung vdi1 cac hoat
dong giam sat, thanh tra, kiém tra, kiém todn néi bd, hoat dong quéan tri rui ro
nhim gép phan hoan thién céc quy ché, quy trinh quan 1y ndi bd ciia PVN, néng
cao hi¢u qua hoat dong quan tri doanh nghiép.

2. Khung quén tri rau ro cua PVN dugc xay dung, hoat dong theo hudng
hién dai, tich hop trong quan tri doanh nghiép, phu hop véi quy dinh phép luat,
thong 1€ tot; dam bao dong bd, nhit quéan, gan lién v6i st ménh, tAm nhin, gia tri
cdt 161 va muc tiéu chién lugc cia PVN.

3. Hoi ddng thanh vién ¢6 thim quyén cao nhét vé cong tic quan tri rai ro
cua PVN. HDTV dinh hudng, chi dao, phan cap hoat déng quan tri rii ro cia
PVN; quyét dinh muc tiéu, nguyén tic quan tri rui ro; phé duyét dé ban hanh,
stra d6i Quy ché quan tri rai ro, tuyén ngon vé khau vi rii ro, mic dd chap nhén
rti ro, thude do rui ro cdp Céng ty me 1am co s& cho khung quan tri rui ro cta
PVN. HDTV giam sat toan dién hoat déng quan tri rui ro cia PVN; thuc hién
gidm sat viéc td chirc xay dung, trién khai hoat dong quan tri rui ro cia PVN;
nhén va xem xét hé so rii ro cip Cong ty me; yéu cau cac Bdo céo quan tri i
ro dot xudt (néu cén).

4. Céu trac hé théng quan tri rai ro cia PVN duoc thiét 1ap theo mé hinh ba
tuyén phu hop voi cac quy dinh va chuan muc, bao gém:

a) Tuyén thir nhat: La cac chu s¢ hitu rui ro, bao gobm Trudng cac Ban/Van
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phong chuyén mén PVN; nguoi dai dién cia PVN tai doanh nghiép khac; thu
trudng cac don vi tryc thugc PVN; cén bg, nhan vién truc tiep thuc hién nhiém
vu tai cdc Ban/Vian phong chuyén mén ctia PVN.

b) Tuyen thr hai: Tong glam ddc trong d6 c6 BO phan chuyen trach quan tri
rai ro giup vi€c cho Tong giam déc. Bo phan chuyén trach quan tri rui ro la dau
mbi, chii tri thyc hién cong tac quan tri rii ro, gidm sat va giup viéc cho Téng
giam doc dudi goc do toan hé théng.

c) Tuyen thir ba: HPTV c¢6 tham quyen cao nhat v& quan tri roi ro cia
PVN, ¢6 bd phan thuc hién chirc nang kiém toan ndi bd chiu trach nhiém giam
sit, dam bao hé théng quan tri ri ro dugc thiét lap phu hogp, ding dinh huéng,
diing muc tiéu.

Piéu 35. Kiém toan ndi bd
1. Hoi dong thanh vién chi dao cong tac kiém toan noi bd tai PVN va céc

don vi trong Tap doan nham dua ra cdc ddm bao mang tinh doc lap, khach quan
va cac khuyén nghi vé cdc ndi dung sau day:

a) Hé thong kiém soat ndi bd cia don vi da dugc thiét lap va van hanh mot
cach phu hgp nhdm phong ngira, phat hién, xi ly cé4c rui ro cua don vi.

b) Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan 1y rdi ro ctia don vi dam bao
tinh hidu qua va c6 hiéu suét cao.

¢) Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém
vu cong tac ma don vi dat dugc.

2. Trach nhiém va phén cong trong thuc hién cong tac kiém toan néi bo:

a) Ban Kiém soat ndi bo xay dung va trinh HDTV ban hanh Quy ché kiém
toan ndi bo va cac van ban hudng dan vé nghlep vu chuyén mon trong cong tac
kiém todn noi bd; thuc hién kiém toan ndi by d6i v6i Cong ty me - PVN, céc
don vi tryc thudc PVN, doanh nghiép ¢6 vén gép ciia PVN.

b) Ngudi dai dién phan vén ciia PVN tai doanh nghiép khac ¢6 trach nhiém
chi dao, dé nghi doanh nghiép khac thuc hién kiém toan noi bd d6i véi ban than
doanh nghiép, cac don vi truc thudc va cac doanh nghiép c6 von gép clia minh.

¢) Té chirc va thuc hién cong tac kiém todn ndi bd trong Tap doan ¢ timg
cdp quan Iy nhu néu trén cin dam bao tuan tha céc quy dinh, hudéng dan tai cac
van ban quy pham phap luat hién hanh cta nha nuée va quy dinh, hudng dan
chung ciia PVN, Piéu 1é ctia doanh nghiép.

Piéu 36. Kiém tra, giam sat

1. Cong téc kiém tra, gidm sat véi muc dich danh gia viéc tudn thu quy dinh
phap luat, Dleu I¢ PVN, cac quy dinh, quy ché noi bd cia PVN va céc chi dao
clia HDTV, cép c6 tham quyén; nim bit kip thoi thye trang, hiéu qua hoat dong
cua cac don vi trong Tép doan nham khéc phuc tdn tai, yéu kém dam bao hoan
thanh muc tiéu va ké hoach kinh doanh, nang cao hiéu qua hoat dong san Xuat

kinh doanh va kha ning canh tranh; kiém tra, giam sat chuyén dé déi véi viec
et tﬂ/ M=




27

tudn th va tinh higu lyc, hiéu qua cua cac quy dinh phan cap, ly quyén cla
HDTV; kip thoi phat hién nhiing bét cép trong hé thdng vin ban quy pham noi
b ctia PVN, c6ng tac quan ly diéu hanh dé c6 bién phap khéc phuc, hoan thién.

2. Nguyén tic kiém tra giam sét:

a) Tuan theo céc quy dinh cua phap ludt, bdo dam khach quan, chinh xac,
kip thoi, cong khai, minh bach va phu hop voi diéu kién, tinh hinh thyc tién hoat
dong cta céc doanh nghiép can phai thuc hién kiém tra, gidm sat.

b) Tang cuo‘ng phéi hop c6 hiéu qua gitra cac don vi/bd phan, ¢4 nhan ¢b
lién quan duoc giao nhiém vu kiém tra, g1am sat va nguoi dai dién cua PVN tai
céc doanh nghiép khéc, dic biét 1a ngudi dai dién cia PVN lam cong tac kiém
soat.

c¢) Khong chdng chéo va giy can tr& téi hoat ddng binh thudng cla céc
doanh nghiép la dbi trong kiém tra, gidm st va cc chi thé c6 lién quan khac.

d) Kiém tra, gidm sét truc tiép dbi v6i cac don vi thanh vién do PVN ném
quyen chi phdi hodc da ky Théa thuén khung v6i PVN ¢6 quy dinh vé quyen
kiém tra, giam sat truc tlep cua PVN; thuc hién giam sat thong qua nguoi dai
dién ctia PVN, quyén cua ¢6 déng gop vén theo quy dinh cta phép lut hién
hanh, Piéu 1& doanh nghiép va thoéa thuén ctia PVN véi doanh nghiép (néu co)
dbi v6i cac doanh nghiép PVN khong nam quyén chi phdi.

e) Cong tac kiém tra giam sat dugc thyc hién trén co s6 ké hoach ha‘mg nam
duogc cap co tharn quyen phe duyét nhung khéng mudn hon ngay 31/01 cua ndm
ke hoach. Déi véi cac cude kiém tra, glam sat dot xuét chi thyc hién theo yéu
cdu ctia cdp c6 thdm quyén trén co s& yéu ciu cép bach phuc vu cong téac quan ly
hodic khi phét hién doanh nghiép cé vén gép, nguoi dai dién ctia PVN tai cac
doanh nghiép khic c6 ddu hidu bat thudng hoic vi pham phép luat. Cong téc
kiém tra chi thuc hién sau khi ¢6 Quyét dinh kiém tra do HDTV hosc Tong gidm
dbc ban hanh, tuin theo quy trinh néi bo cia PVN. Thoi gian tién hanh céc cude
kiém tra toi da khong qua 10 ngay lam viéc, trir truong hop pham vi, ndi dung,
dia ban rong va c6 tinh chét phtrc tap, thoi gian kiém tra, giam sét co thé kéo dai
hon nhung khéng qua 15 ngay ké tir ngdy bat diu thuc hién; thoi gian hoan
thanh va ky bién ban kiém tra kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi ket
thiic kiém tra, trudmg hop dic biét do cip ra quyét dinh kiém tra xem xét quyét
dinh.

3. Trach nhiém trong cong tac kiém tra, giam sat:
a) Hoi ddng thanh vién théng nhét chi dao chung vé cong tac kiém tra,

gidm s4t ciia PVN; ban hanh quy ché v& kiém tra, giam sat va phé duyét ké
hoach kiém tra giam sat hang nim sau khi c6 y kién ctia cap c6 thdm quyén.

b) Tong glam dbe chiu trach nhiém chi dao viéc xdy dung ké hoach kiém
tra, gidm sat va td chtrc trién khai cong tac kiém tra, gidm séat ctia PVN phu hop
v6i thim quyen va cac quy dinh cua phap luat, quy dinh nfi bd ciia PVN, don
déc viéc khic phuc cac kién nghi phét hién trong kiém tra, gidm st.

¢) Ngudi dai dién ciia PVN ¢6 trach nhiém chi dao/cé v kién @ cap c6
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tham quyen cua doanh nghi¢p ban hanh quy dinh ndi bd va td chirc thuc hién
cong tac kiém tra, giam sat, klem toan noi bg tai doanh nghiép, cac don vi truc
thuge, cdc doanh nghiép cé6 vén gbép cta doanh ngh1ep phu hop véi quy dinh
phap luat va nham muc dich nang cao hi¢u luc, hiéu qua cua hoat dong kiém tra,
gidm sat, kiém toan ndi bo.

Chu'O'ng IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 37. T4 chite thwc hién

1. Chu tich va cac Thanh vién HPTV, Tong giam déc, cac Phé Téng gidm
ddc, Ké toan truong, Trudng cac Ban/Vian phong PVN; Thu trudng cic don vi
tryc thuéec PVN; Nguoi dai dién PVN tai cac doanh nghiép khac chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Ban Kiém soat néi bd c6 trach nhiém theo doi, gidm sat thuc hién Quy
ché nay va bao cdo HDTV tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché.

Piéu 38. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh tur ngay HDTV ky Quyét dinh ban
hanh va thay thé Quy ché Quan tri Cong ty me - Tap doan Dau khi Viét Nam
duoc ban hanh tai Quyét dinh s 5382/QP-DKVN ngay 19/9/2022.

2. Moi stra d6i, bd sung Quy ché nay do HPTV xem xét quyét dinh./.

- ~ad
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i ) Phy ll.leI _
MAU PHIEU XIN Y KIEN BIEU QUYET

HOI DPONG THANH VIEN
TAP POAN DAU KHI VIET NAM

Sé: /BTH Ha Ngi, ngay  thdng  nam 20...

. PHIEU XIN Y KIEN BIEU QUYET
CUA THANH VIEN HOI PONG THANH VIEN

Kinh gtri:............ - Thanh vién Hoi déng Thanh vién PVN

Ngudi ky trinh | Vin ban ndi bd Ban dau méi

1. | Théng tin chung

Trich yéu ndi dung

2 chinh
g Kién nghj ciia Téng |~
" | giam doc j
Y kién thim tra ciia Ban TH
4. |-

5. | Y kién biéu quyét ciia Thanh vién Héi ddng Thanh vién
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Phuy lue IT
MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU TRINH HPTV
_ TAP DOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU KHI VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang nam 20.........

BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU TRINH HPTV PVN

1. Sb hiéu, N01 dung VAN BAN: ......ooiiiii i
2. Ché d6 van ban:
P$ khin: U Knin U Thwong kndn O Hoa téc
Chéap vB: [ mar O Thuwong
3.86 luong: ...covvvennnn bo; Thoi diém tiép nhan: .........coveeeeeeeee..,

4. Trang thai Ho so tai thoi diém ban giao - tiép nhan:

Co ciu Hb so Cé6 | Khéng Ghi cha
CVNB gbc (Chit ky tuwoi)
CV/Té trinh cia don vi
CV ¥ kién cac Ban chuyén mon PVN

Tai liéu khac

NGUOI GIAO NGUOI NHAN
(CAN BQ BAN.............. ) TRUONG BAN TH
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