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TAP POAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
g6 03 4 QP-DKVN Ha Ngi, ngay o4 thdng 3 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét va ban hanh
“Quy ché Quan Iy tai li¢u chuyén nganh cia Tip doan Dau khi Viét Nam”

HOQI PONG THANH VIEN
TAP POAN DAU KHI VIET NAM

Cén cit Quyét dinh s6 199/2006/QP-TTg ngay 29/8/2006 ciia Thi tuéng
Chinh phti vé viéc thanh ldp Cong ty me - Tdp doan Ddu khi Viét Nam,

Céin ctr Quyét dinh 56 924/0P-TTg ngay 18/6/2010 cia Thii tudng Chinh
phii vé viéc chuyén Cong ty me - Tdp doan Dau khi Viét Nam thanh céng ty Trdch
nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nucée lam Chu so hiiu;

Cdn cik Nghi dinh s6 07/2018/NP-CP ngay 10/01/2018 cia Chinh phi Ban
hanh Diéu 16 t6 chirc va hoat déng ciia Tdp doan Dau khi Viét Nam (PVN),

Cén cir Ludt Déu khi s6 12/2022/QH15 ngéy 14/11/2022;

Cén cik Nghi dinh 56 45/2023/ND-CP ngay 01/7/2023 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Dau khi;

Cén civ Quy ché quén tri Cong ty me - Tdp doan Dau khi Viét Nam ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 5382/QP-DKVN ngay 19/9/2022 ciia Hoi dong
Thanh vién PVN;

Cén cir Quyét dinh s6 26/0P-DKVN ngay 03/01/2024 cia Hpi dong Thanh
vién PVN vé viéc Phdn céng nhiém vu phu trdach linh viee chuyén mon va gidm sdt
hoat dong cdc don vi thanh vién Tdp doan;

Can ctr Quyét dinh sé6 1387/0D-DKVN ngay 08/03/2024 cia Hoi déng
Théanh vién PVN vé viéc Uy quyén ky ban hanh Vin ban,

Xét dé nghi cia Tong Gidm dde Tdp doan Ddu khi Viét Nam tai Cong vin
56 21/CVNB-LXH ngéy 12/03/2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét va ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan ly
tai li€éu chuyén nganh cia Tip doan DAu khi Viét Nam”.




Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. “Quy ché
Quan Iy tai liéu chuyén nganh cia Tip doan Dau khi Vit Nam” ban hanh kém
theo Quyét dinh nay thay thé Quy ché Quan 1y tai liéu chuyén nganh dau khi cta
Tap doan Dau khi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3730/QD-DKVN
ngay 05/6/2013 ctia Hoi ddng thanh vién Tap doan Dau khi Viét Nam.

Pidu 3. Téng Gidam dbc va Chanh Vin phong/Truéng céc Ban lién quan cua
PVN, Ngudi dai dién ctia PVN tai cac DPon vi ¢é lién quan cia PVN chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: , TM. HQI PONG THANH VIEN
- Chu tich HDTV PVN (dé b/cdo); TUQ. CHU TICH

- Céc Thanh vién HDTV PVN (e-copy); SN T

- Tong Gidm doc PVN; el LS

- Ban Kiém soat PVN;

- Ban CNATMT;

- Cac Ban/VP PVN (e-copy);
- Cac Pon vi cia PVN c¢6 lién quan
(Ban CNATMT thong bao);

- Lwu VP, HDTV. s : / ;
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QUY CHE QUAN LY TAI LIEU CHUYEN NGANH
CUA TAP POAN DAU KHIi VIET NAM
(Ban hanh theo Quyet dinh s§ 3 {OD-DKVN ngayo&ﬂ théng b nam 2024
ctia Hoi dong thanh vién Tap doan Dau khi Viét Nam)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

1. Quy ché quan ly tai liéu chuyén nganh ctia T4p doan Déu khi Viét Nam (“Quy
ché”) ban hanh nham muc dich thong nhat quan ly cong tac giao ndp, luu trir, bao quan
va khai théac, stir dung céc tai liéu chuyén nganh cua Tép doan Déau khi Viét Nam (PVN),
gom:

a) Tai liéu chuyén nganh dau khi hinh thanh va thu thap duoc trong hoat dong Piéu
tra co ban vé dau khi, hoat ddng dau khi do Nha thau, Ngudi dicu hanh va céc to chirc,
c4 nhin khac thuc hién giao ndp theo quy dinh phap luat dau khi va quy dinh tai cac
Hop dong dau khi;

b) Tai liéu chuyén nganh dau khi do PVN thu thip duge tir hoat dong dau khi, du
an dau khi,

¢) Tai li¢u kinh té k¥ thuét, khoa hoc, cong nghé dugce hinh thanh trong hoat dong
san xudt kinh doanh ctia PVN; tai liéu dy an, cong trinh hinh thanh trong qua trinh hoat
dong dau tu, xdy dung dv 4n, cong trinh & tat ca céc linh vuc hoat dong do PVN lam chu
dau tu;

d) Tai liéu nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé cdp PVN do tb chie, cé
nhéan thuc hién theo Quy ché quan ly hoat déng khoa hoc va cong nghé ctia PVN;

e) Két qua phan tich, nghién ctru, dé tai nghién ctru khoa hoc cép Bo, Nha nudr,
dr 4n nghién ctru chung duge thue hién trén mau vat, tai liéu chuyén nganh dau khi cua
PVN;

f) Céc tai lidu khac theo quyét dinh cia PVN cén luu trit va quan 1y theo Quy ché
nay.

2. Quy ché quan Iy tai lidu chuyén nganh ctia Tép doan Dau khi Viét Nam quy
dinh chi tiét vé cong tac giao ndp, quan 1y, luu trit, bdo quan va khai thac, st dung tai
lidu chuyén nganh néu tai Khoan 1 Diéu nay.

Diéu 2. Poi twong 4p dung

Quy ché nay 4p dung déi vai:

1. Cong ty me - Tap doan Dau khi Viét Nam;

2. Don vi truc thude Tap doan DAau khi Viét Nam;

3. Nha thau, Nguoi didu hanh cia cac Hop dong dau khi thue hién giao ndp, khai
théc, str dung tai li¢u chuyén nganh dau khi theo quy dinh cua phap luit dau khi va quy
dinh tai cdc Hop dong dau khi;
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4, Céc td chire, ¢4 nhéan thue hién Pidu tra co ban vé dau khi co nghia vy giao ndp
tai liéu chuyén nganh dau khi theo thdéa thudn ky véi Tép doan Dau khi Vi¢t Nam
va/hodc cac quy dinh ctia Luét Dau khi va vin ban hudng dan Ludt Déu khi;

5. Céc tb chirc, c4 nhan tham gia va c6 lién quan dén cong téc giao ndp, quan 1y,
luu trft, bado quan va khai thac, st dung tai li¢u chuyén nganh ctia Tap doan Dau khi Viét
Nam.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
Mot sb tir ngit va chix viét tit trong Quy ché nay duge hidu va quy dinh nhu sau:

1. “Tap doan Diu khi Viét Nam” 14 Cong ty me trong Tap doan DAu khi Quéc
gia Viét Nam, goi tét 1a “PVN? - 12 cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha
nuée lam chi sé hitu, thanh 1ap theo Quyét dinh s6 199/2006/QD-TTg ngay 29 thang 8
niam 2006 cia Thu tuéng Chinh pha.

2. “Ban dau moi” 1a Ban chuyén mon trong b mdy gitup viéc cia PVN dugc giao
nhiém vy dau moi quén ly Tai liéu chuyén nganh cua PVN.

3. “Ban/Vian phong” 14 cdc Ban chuyén mdn, Vin phong thudc Bo may gitp viée
cua PVN.

4. “Pon vi” 1a tén goi chung cho don vi tryc thuéc PVN.

5. “Piéu tra co ban vé dau khi” 12 hoat dong nghién ctru, khao sat, diéu tra vé
thanh tao dia chét va thanh ph%in vat chét, cac diéu kién va quy ludt sinh dau khi nham
danh gia tiém nang, trién vong dau khi lam co s& cho viéc dinh hudng hoat dong tim
kiém tham do dau khi.

6. “Hoat déng diu khi” bao gdm hoat dong tim kiém tham do diu khi, phét trién
moé dau khi, khai thac dau khi, thu don cdng trinh dau khi.

7. “Pon vi Luu trit Dau khi” 1a don vi thuc hién thu thép, tiép nhén, luu gitt,
quén ly, bado quan va khai thac st dung Tai li€éu chuyén nganh ctia PVN theo quy dinh
ctia Quy ché nay va quy dinh ndi bd khac cia PVN,

8. “Ngudi diéu hanh” 13 td chire dai dién cho céc bén nha thiu tham gia Hop dong
dau khi de di€éu hanh hoat dong dau khi trong pham vi dugc Uy quyén theo quy dinh cia
Hop dong dau khi.

9. “Nguwoi khai thac, sit dung Tai liéu” 1a td chire, ¢4 nhan dugc PVN cho phép
tham khao ho#c khai thac st dung tai li¢u luu trir chuyén nganh cia PVN vdi muc dich
phuc vu c¢ong tac chuyén mon, nghién ctru khoa hoc.

10. “Nha thiu” 1a nha diu tu duoc tién hanh hoat dong dau khi trén co sé Hop
dong dau khi.

11. “Tai liéu chuyén nganh” (sau day goi tit 1a Tai lidu) 14 thong tin, tu lidu, dit
liéw/sd liéu, hinh anh, tap tin dién tir hodic co s& dit lidu chira dung thong tin vé k¥ thudt,
khoa hoc, cong nghé, kinh té, thuwong mai va cdc loai miu véat dugce hinh thanh trong
hoat déng dau khi va hoat dong san xuét kinh doanh, dau tu, xdy dung du 4n, cong trinh,
nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé ctia PVN.
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12. “Tai liéu dw 4n, cong trinh” (sau ddy goi tit 12 Tai liéu dy an) la Tai licu
chuyén nganh hinh thanh trong qua trinh hoat dong dau tu, xdy dung dy an, cdng trinh
& tat ¢ cac linh vuc hoat dong cia PVN.

13. “Tai liéu chuyén nganh dau khi” 13 cc Tai liéu chuyén nganh hinh thanh va
thu thép dugce trong hoat dong Diéu tra co ban v& dau khi, hoat dong déu khi, du an dau
khi do Nha thau, Ngudi diéu hanh va cac td chirc/ca nhan khéc thuc hién giao ndp theo
quy dinh phap luét dau khi va quy dinh tai cic Hop dong dau khi.

14. “Tai liéu chuyén nganh diu khi khac” 13 Tai lidu duoc thu thap ngoai Tai
liéu chuyén nganh dau khi.

15. “Thi trwéng Pon vi” 12 Ngudi ding ddu Pon vi truc thude PVN.

Céc thuat ngit khong duge dinh nghia trong Quy ché nay dugc giai nghia theo Piéu
18 t& chire va hoat dong ctia PVN va quy dinh phép luat Viét Nam.

Piéu 4. Quyén sé hitu ddi véi Tai liéu chuyén nganh cia PVN
Quyén s& hiru Tai liéu chuyén nganh ciia PVN gdm:

1. Tai liéu chuyén nganh dau khi do Nha nuéc Cong hoa Xi hdi Chii nghia Viét
Nam giao PVN quan ly va sir dung theo quy dinh cua phép luét.

2. Tai liéu kinh té, k¥ thudt, khoa hoc, cong nghé¢ va tai li¢u du an, cong trinh hinh
thanh trong hoat ddng san xuét kinh doanh, hoat dong dau tu, xdy dung du 4n, cong
trinh & tat ca céac linh vuc hoat dong ciia PVN.

3. Tai liéu nghién ctru khoa hoc va phét trién cdng nghé cip PVN, B6, Nha nudc
ma PVN dugc quyén quan ly sir dung theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché quan Iy hoat
dong khoa hoc va cong nghé va quy dinh ndi bd khac cia PVN.

CHUONG II

TRACH NHIEM CUA TO CHUC CA NHAN
TRONG CONG TAC QUAN LY TAI LIEU CHUYEN NGANH

Pidu 5. Nguyén tic quan Iy Tai ligu
1. PVN thuc hién quan ly Tai liéu chuyén nganh dau khi theo quy dinh ctia phap
luét dau khi, quy dinh tai cac Hgp dong dau khi va quy dinh néi bd cia PVN.

2. PVN thuc hién quan ly Tai liéu du én, cdng trinh va tai liéu khac theo quy dinh
caa phap luét va quy dinh ndi bd cia PVN.

3. Tai liéu chuyén nganh cia PVN dugc luu trit, bdo quan tai Don vi Luu triv Diu
khi. PVN b6 tri kinh phi hoat ddng thuong xuyén va dau tu co s& vét chat phu hop cho
cong tac quan ly, luu trit Tai liéu chuyén nganh theo quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém cia PVN trong quan ly Tai liéu

1. Trach nhiém cia PVN:

o
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a) Tiép nhén, quan ly str dung va khai thac Tai liéu chuyén nganh dau khi do Nha
thau, Ngudi diéu hanh, cac to chitc, ca nhén giao ndp cho PVN theo quy dinh cua Luét
Déu khi, Hop ddng dau khi ky két giita c4c bén theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Tiép nhan, quan ly st dung va khai thac Tai liéu du 4n, céng trinh va tai liéu
khac theo quy dinh cda phap luat va quy dinh ndi bd cua PVN.

¢) Bao mat théng tin, i liéu theo quy dinh ctia Hop ddng dau khi, quy dinh cla
phap luét va quy dinh ndi bd ctia PVN;

d) Quén ly, st dung Tai li€u chuyén nganh ding nhiém vy dugc giao; nghiém cdm
chuyén giao Tai liéu chuyén nganh, dit liéu cho t6 chirc, c4 nhan khac khi chua duge
cap co tham quyén phé duy¢t;

d) Pinh k¥ hang nam t6 chic théng ké, kiém tra Tai liéu chuyén nganh dang luu
gift tai Pon vi Luu trit Dau khi.

2. Trach nhiém ctia Hoi ddng thanh vién PVN:

Phé duyét kinh phi hoat ddng thudng xuyén hang nidm cho hoat dong thu thép,
quan ly, luu trit, bdo quan va khai théc, st dung Tai liéu chuyén nganh trong ké hoach
san xudt kinh doanh hang nam ctia PVN,

3. Trach nhiém ctia Tdng giam déc PVN:

a) Chi dao cac Ban/Vian phong PVN dén dbc, theo ddi Thu truéng Pon vi, Nha
théu, Nguoi didu hanh, céc tb chirc, ¢4 nhan giao ndp, luu trit bio quan va khai thac sir
dung Tai liéu chuyén nganh phi hgp véi quy dinh ciia Hop dong dau khi, Quy ché nay
va cdc quy dinh khac ¢6 lién quan;

b) Quyét dinh kiém tra dinh ky, dot xuét viéc giao ndp, luu trit bao quan va khai
thac str dung Tai li€u chuyén nganh cta Pon vi, Nha thau, Nguoi diéu hanh;

¢) Quyét dinh viéc sir dung chi phi va dau tr co s& vat chét cho cong tic quan 1y,
luu trit Tai li€éu chuyén nganh duge Hoi dong thanh vién PVN phé duyét trong ké hoach
san xuat kinh doanh hang ndm ctia PVN.

4, Trach nhiém cua cac Ban/Van phong PVN:
a) Ban ddu mdi ¢6 trach nhiém:

- Quan ly, theo d&i, xit Iy cdc van dé trong cong tac quan ly Tai liéu chuyén nganh
cua PVN;

- Xday dung pham vi cdng viéc va du toan kinh phi quan ly Tai li¢u chuyén nganh
hang ndm (bao gdém giao ndp, thu thép, luu trit, bdo quan va khai thac st dung) trinh
Tong giam doc xem xét phé duyét theo cac quy dinh ndi bd cia PVN;

- Béo cdo Tong giam dbc PVN dinh ky hang nam trudc ngay 31/12 vé cong tac
quan ly Tai liéu chuyén nganh cia PVN; ra soat, téng hop va cap nhét danh muc tai liéu
lwu trit cia PVN (Phu luc 1 va Phu luc 2 ctia Quy ché) dinh ky 05 nam trinh Tong gidm
dbc xem xét, quyét dinh va dé xudt céc tai liéu hét gia tri dé tiéu hiy theo Quy ché cong
tac Iuu trir cia PVN;
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- Chi dao, gidm sat Pon vi Luu trit dau khi thuc hién ding va ddy da trach nhiém
quy dinh tai Quy ché nay, quy dinh ndi bd khdc clia PVN va tuédn thi quy dinh phap
ludt;

- T chirc kiém tra, giam sat céng tac quan ly, khai thac, st dung, bdo quan, luu
trit Tai liéu theo quyét dinh cia Tong giam doc PVN.

b) Cac Ban/Van phong PVN c6 trach nhiém:

- Phéi hop v6i Ban diu mdi thue hién cong tic quan Ly Tai liéu chuyén nganh theo
chirc ndng, nhiém vu dugce phéan cong;

- Giao ndp, khai thac st dung Tai li¢u chuyén nganh theo quy dinh tai Quy ché
nay;

- Cung cip thong tin va/hodc hd trg Pon vi Luu trit Déu khi thu thap thong tin co
lién quan dén chuong trinh hoat déng va ngan sich hoat dong hang ndm cuda cac Hop
dong dau khi trong viéc xay dung va to chire trién khai ké hoach thu thap Tai liéu chuyén
nganh theo chirc ndng, nhiém vu dugc phan cong;

- Dinh ky 05 nim ra soat, cdp nhat danh muc tai li¢u luu trit thudc linh vure quan
ly ctia Ban/Van phong va giri Ban dau moi dé tong hop va dé Xuat cac tai liéu hét gia tri
dé tiéu huy pht hgp véi Quy ché cong téc luu trir cia PVN.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Ngudi didu hanh, Nha thiu va t6 chiic, c4 nhan khac

1. Giao ndp Tai liéu cho PVN theo quy dinh ctia Luat Dau khi, Hop dong dau khi
ky két gitta cac bén theo quy trinh, thu tuc quy dinh tai Quy ché nay;

2. BDam bao Tai ligu, thong tin, di li¢u giao ndp, cung ca“ip cho PVN déy da, chinh
x4c va dling thoi han;

3. Bao mét thong tin, tai liéu theo quy dinh cua Hop ddng dau khi, Quy ché Bao
vé bi mat Nha nuéc cua PVN va cac quy dinh cia phap luat lién quan; nghiém cdm
chuyén giao Tai liéu cho té chirc, c4 nhan khéc khi chua duge cap c6 tham quyén cho
phép.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Thi trwéng Pon vi

1. Giao nop Tai liéu cho PVN theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh c6
lién quan cia PVN;

2. Pam bao Tai liéu cung cdp cho PVN day du, chinh xac va ding thoi han;

3. Quan ly, st dung Tai liéu ding muc dich, nhi¢m vu duoc giao;

4. Bao mét thong tin, tai liéu theo quy dinh tai Quy ché Bao vé bi mat Nha nuéc
ctia PVN, quy dinh vé bao vé bi mat san xuat kinh doanh ctia PVN va cic quy dinh cta
phép luét lién quan; nghiém cAm chuyén giao tai liéu chuyén nganh cho t6 chirc, c4 nhan
khac khi chua dugc cap c¢6 tham quyén cho phép.

Pidu 9. Trach nhiém ciia Pon vi Lwu trit Dau khi

1. Truc tiép tiép nhan, bao quan, luu trit, quan ly va khai thac, sir dung Tai liéu ctia
PVN theo quy dinh tai Quy ché nay, quy dinh ndi bd khac ciia PVN va cic quy dinh
phap luat;
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2. Pon dbc Nha thiu, Nguoi diéu hanh va céc tb chirc, cd nhan lién quan hoan
thanh nghia vu giao ndp, hoan tra Tai liu, két qua phan tich, nghién ciru theo quy dinh
tai Quy ché nay;

3. Phéi hop v6i cac Ban/Vin phong ctia PVN hoic ch tri theo iy quyén cua PVN
thuc hién kiém tra, gidm sat Nha thdu, Nguoi diéu hanh thyc hién céc quy dinh vé quan
Iy Tai lidu chuyén nganh diu khi;

4. T4 chirc thuc hién thdng ké Tai liéu; xay dung ké hoach, kinh phi hoat dong
hang ndm ve cong tac quan ly Tai lidu;

5. Thuc hién céc thd tuc theo quy dinh phap luédt hién hanh vé xult khiu, nhap
khAu mau vat, Tai liéu;

6. Xay dung, vin hanh hé thdng quan ly thong tin tiép nhan, quan ly, luu trit va
phuc vu khai thac thong tin, tai liéu thuén lgi phtt hgp voi cac quy dinh cua phép luat va
quy dinh ndi bd cua PVN.

CHUONG III
QUY PINH VE GIAO NOP TAI LIEU CHUYEN NGANH
Muc 1
QUY PINH CHUNG VE GIAO NQP TAI LIEU CHUYEN NGANH

Diéu 10. Nghia vu giao ndp Tai liéu

1. Ngudi diéu hanh, Nha thau, Pon vi, cdc Ban/Vin phong PVN giao ndp Tai liéu
chuyén nganh dau khi quy dinh tai Phu luc 1 Quy ché nay;

2. Ban quan Iy du an cia PVN giao ndp Tai li¢u du an, cong trinh do PVN lam
chu dau tu quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay;

3. Ban/Véan phong giao ndp Tai liéu cac Ban/Vian phong cia PVN str dung trong
cong tac nghi€p vy, chuyén mon sau khi két thiic cong viée;

4. Chu nhiém/chu bién dé tai, nhiém vu giao nop két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé cap PVN, Bo, Nha nudc va cac du an/dé an nghién ctru chung do
Don vi, PVN thuc hién;

5, Té chtre, ¢4 nhan chu tri nhiém vu/dé an giao ndp Tai liéu didu tra, khao sat co
ban vé dau khi;

6. Cht nhiém du 4n/dé 4n giao nop két qua nghién ctru cac du 4n/dé 4n nghién ciru

chung, ho trg phat trién chinh thitc (ODA), hop tac véi dbi tac trong va ngoai nudc co
ngudn vbn d6i g ctia PVN;

7. Té chirc, c4 nhan dé xuét, xin phép thuc hién phan tich, thi nghiém giao ndp két
qua phén tich, thi nghiém thyc hién trén Tai liéu, mau vat gbe.

Didu 11. Yéu cau d6i véi Tai li¢u giao nop
1. Tai liéu giao ndp co6 thé & cac dang: (i) hién vat (mau vat); (i) Tai liéu ban cing
va/hodc tép tin ¢6 dinh dang anh (pdf, pds, tif, jpeg,...); (iii) t€p tin k¥ thuat s6 (Seg-D,
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Seg-Y, UKOOAP2/94, UKOOAP1/90, Dlis, Las, ASCII, XLS ...), trong do thé hién
day du thong tin va gid tri luu trit cta Tai liéu va miu vit.

2. Hb so, Tai liéu giao ndp phai dugc kiém tra, kiém soat dam bao chét lugng; stra
chira, khac phuc sai l1&ch trudce khi giao ngp cho PVN.

3. Déi voi Tai lidu duge s& hoa tir Tai liéu nén gidy: d6 phan giai anh quét ti thiéu
200 dpi, anh dugc quét che d§ anh mau, ty 1€ quét anh 100%.

4. Bbi véi tép dit liéu k¥ thuéat sb dugc tao 1ap, thu thidp qua cac hoat dong chuyén
mon (dia chin, dia vat ly giéng khoan, tlr, trong luc, phan tich,...) giao ndp cho PVN &
dinh dang phd bién trong cung linh vuc ¢ cong nghé hién tai; khong chap nhén cac dinh
dang dir liéu doc quyén.

5. VAt mang tin, phuong tién luu trit & tinh trang tét, thiét bi chira Tai liéu dién tur
c6 dinh dang chuén, phd bién trong diéu kién cong nghé hién tai va dé dang, thuan tién
cho khai thac, st dung.

6. Thong tin nhan méac Tai lidu/tua d& (header) tép dit liéu phai ddy du thong tin
thudc tinh cia Tai liéu/du ligu.

7. Lap danh muc Tai liéu giao ndp theo nhom tai liéu, tinh trang vat ly, dinh dang
tai liéu giao nop.

Pidu 12. Pia diém va phuwong thirc giao nfp

1. Pia diém giao ndp

Tai liéu chuyén nganh cua PVN dugc giao ndp tai Pon vi Luu tri Déu khi theo
quy dinh trong Hop dong dau khi hodc thong bao cua PVN.

2. Phwong thirc giao ngp

a) Ddi véi Tai liéu ¢6 ndi dung thude bi mat Nha nudce

Phuong thte giao ndp thuc hién theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat Nha
nudce va “Quy ché Bao vé bi méat Nha nudc trong Tép doan Dau khi Viét Nam™.

b) D& véi Tai liéu khong thude bi mat Nha nude

Viéc giao ndp Tai liéu chuyén nganh thuc hién theo mgt trong cic phuwong thic
sau:

Giao ndp truc tiép;

Giao ndp qua duong buu dién;

Giao n0p thong qua cac ung dung cong ngh¢ thong tin (email, icloud...);
Nhap dir liéu truc tiép vao hé théng quan ly thong tin Tai liéu ciia PVN.

Piéu 13. Trach nhiém cdc bén giao, nhén Tai li¢u

1. Trach nhiém cta Bén giao ndp Tai li¢u:

a) Guri k& hoach giao nop Tai liu cho Bén nhan tai liéu; théng nhét dia diém,
phuong thirc, thoi gian giao ndp véi Bén nhén tai ligu;

b) Giao ndp da‘“ly dua, dang chét lugng, ding dia diém V’E‘1 ding thoi han céc Tai lidu
¢6 nghia vu phai giao ndp luu trit theo quy dinh tai Quy ché nay;
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¢) Cung vGi Bén nhén tai li¢u xac nhan s6 lwong, chét lugng, thoi gian giao ndp
Tai liéu.

2. Trach nhiém ctia Bén nhan Tai liéu (Pon vi Luu trit Dau khi):

a) Théng nhit v6i Bén giao Tai liéu vé thoi gian, dia diém va phuong thic tiép
nhédn Tai liéu theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Kiém tra d6i chiéu danh sach, chat lugng Tai li¢u da nhan va dua Tai liéu vao
kho luu trit, hé thong quan 1y thong tin tai li€éu dam bao an toan;

¢) Xéc nhan s luong, chét lwong, thoi gian giao ndp ctia Tai liéu da giao nhén.

Muc 2
QUY PINH VE GIAO NQP TAI LIEU CHUYEN NGANH DAU KHi
Piéu 14. Giao nép Tai liéu chuyén nganh diu khi

1. Nha thau, Nguoi diéu hanh, cac tb chirc, c4 nhan c6 lién quan c6 nghia vu giao
ndp nhitng tai liéu sau theo quy dinh tai Hop dong dau khi, hodc cdc hop dong, thoa
thuin khac voi PVN dé luu trit, bao quan, quan ly khai théc, sir dung:

a) Tai lidu chuyén nganh diu khi dwoc quy dinh tai Phu luc 1 Quy ché nay.

b) Két qua phan tich, thi nghiém thuc hién trén Tai liéu chuyén nganh dau khi,
mau vat gbc do Nha thau, Ngudi diéu hanh, céac to chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan dé xuat,
xin phép thuc hién phan tich, thi nghiém giao ndp.

2. Cac Ban/Van phong PVN, Pon vi, to chitc va ¢4 nhén lién quan c6 nghia vu
giao np tai liéu, mau vit, céc tai liéu minh giai, phan tich va cdc tai liéu lién quan khéc
thu thap tir hoat dong dau khi.

3. TH chirc, ¢4 nhan chu tri thue hién Diéu tra co ban vé dau khi ¢ nghia vu giao
ndp mau vat, tai liéu, thong tin, dir liéu va két qua diéu tra co ban vé dau khi da duoc
phé duyét cho PVN.

4, Nha thau, Ngudi diéu hanh, Pon vi, Ban/Van phong, to chirc, c4 nhan ¢6 lién
quan ¢6 nghia vu dam bao tinh hgp phép, day du cta cac Tai liéu giao ndp cho PVN.

Pidu 15. Thoi han giao ndp Tai ligu chuyén nganh diu khi

1. Trong thdi han hai (02) thang ké tir khi hoan thanh mdi coéng viéc trong hoat
dong dau khi, Nha thau, Ngudoi diéu hanh, céc td chirc, c4 nhan ¢ lién quan ¢ nghia vu
giao ndp Tai li¢u chuyén nganh diu khi cho PVN theo quy dinh tai Hop ddng dau khi
da ky két.

Trudng hop Nha thau, Ngudi diéu hanh khong thue hién nghia vu giao ndp theo
thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, Nha thau, Nguoi diéu hanh, céc td chuc, ca
nhén ¢6 lién quan phai c6 vin ban gii PVN hodc Don vi Luu trir DAu khi néu rd Iy do
va dé xuét thoi han hoan thanh viéc giao ndp nhung khéng qua 30 ngay ké tir ngay hét
thoi han ndp tai liéu.
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2. Bbi véi cac Tai liéu chuyén nganh dau khi khac do PVN va/hodic Pon vi thu
thép tir hoat déng dau khi, dy an dau khi thoi han giao ndp thue hién theo yéu céu cong
vig¢c va theo yéu cau cua PVN.

3. Hang nam, Thu trudéng Pon vi ¢6 trach nhiém tong hop Tai liéu chuyén nganh
dau khi va giao ndp cho PVN trudc ngay 31/01.

Muc 3
QUY PINH VE GIAO NOP TAI LIEU CHUYEN NGANH KHAC CUA PVN

Piéu 16. Giao ndp Tai lidu chuyén nganh khac cia PVN

Céc Ban/Vin phong PVN, Pon vi trye thugc PVN va td chie, c4 nhéan ¢6 lién quan
¢6 trach nhiém giao ndp Tai liéu chuyén nganh khac ctia PVN dé luu trit, bio quan, quan
ly, khai thac, st dung, cu thé gom:

1. Tai liéu Dy 4n nhém A, Dy 4n quan trong qudc gia do PVN lam chu dau tu duge
quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay;

2. Két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé cip PVN, cp Bo, Nha
nwoc,

3. Két qua cac du an/dé 4n nghién ctru chung, ODA, hop tic v6i dbi tac trong va
ngoai nuge ciia PVN;

4. Céc tai liéu khac ctia PVN cén luu trit, bao quan theo yéu cdu voi muc dich phuc
vu cho hoat déng san xuit kinh doanh va quan tri diéu hanh ctia PVN.

Piéu 17. Théi han giao n§p Tai li¢u chuyén nganh khic cia PVN

1. Trong thdi han ba (03) thang sau khi két thic nghiém thu nhiém vu khoa hoc va
cong nghé hodc du an/dé€ an, cdc Ban/Van phong cia PVN va cic Pon vi truc thudc

PVN c¢6 nghia vu giao ndp Tai liéu dé Pon vi Luu trit diu khi bao quan, quan ly khai
théc, st dung.

2. Truong hop cac Ban/Van phong cua PVN va céc Pon vi truc thude PVN khong
thuc hién nghia vu giao ndp theo thdi han quy dinh tai Khoan 1 Didu nay thi phai ¢6 van
ban giri PVN hoic Pon vi Luu trit diu khi ctia PVN néu r3 1y do va dé xudt thoi han
hoan thanh viéc giao ndp nhung khong qua 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nop tai liéu.

CHUONG IV
BAO QUAN VA LUU TRU TAI LIEU CHUYEN NGANH
Piéu 18. Thu thip bo sung Tai liéu lru triv

1. Hang nam, Pon vi Luu tri Dau khi lap ké hoach thu thép, bd sung Tai liéu tir
Nha thdu, Ngudi didu hanh, cac Ban/Vin phong PVN, céc Pon vi tryc thudc cia PVN
va cée tb chire, c4 nhan c6 1ién quan va xem xét dé trinh Tong giam déc PVN phé duyét
1am co so trién khai thue hién.
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2. Nha thau, Nguoi diéu hanh, cac Ban/Vin phong PVN, cac DPon vi tryc thude
ctia PVN va céc td chirc, ¢4 nhén c6 lién quan c6 trach nhiém giao nop day du, ding
thot han cde Tai ligu thuge nghia vu giao ndp luu trlt va Tai liéu bd sung khi dugc yéu
cdu theo quy dinh tai Quy ché nay va cic vin ban/hop ddng, cam két ¢é lién quan khéc.

3. Don vj Luu trit Dau khi chu tri cling cdc Ban Tim kiém Thim do, Ban Khai théc
dau khi, Ban Quén ly hgp dong dau khi va’/hodc cac Ban c6 li€én quan khac cua PVN
don doc Nha thau, Ngudi dieu hanh, cdc Ban/Van phong PVN, cac Pon vi tryc thude
cua PVN va cac t0 chite, cd nhén c6 lién quan chdm giao ndp Tai li€u thyc hién dung
nghia vu giao ndp Tai liéu theo quy dinh.

Piéu 19. Chinh 1y Tai liéu

1. Don vi Luu trit ddu khi ¢6 trach nhiém thyuc hién chinh ly Tai li¢u trudc khi dua
vao luu trit.

2. Viée chinh ly Tai liéu thuc hién theo quy dinh Quy ché Céng tic luu trit cla
PVN.

Pidu 20. Xac dinh cip dd mat Tai lidu

1. Tt ca cac Tai lidu khi giao ndp dén Don vi Luu trit diu khi phai duoc kiém tra
dé xéc dinh d6 mat hodc xdc dinh lai @6 mat (néu 1a Tai lidu da dugce xdc dinh d6 mat
trude do) theo ding cac quy dinh tai Quy ché Bao vé bi méit Nha nudce va/hodc quy dinh
bao vé bi mat san xuat kinh doanh cta PVN.

2. Pon vi Luu trit diu khi 14p danh muc tai liéu han ché st dung quy dinh tai Khoan
1 Biéu nay phai dam bao phu hgp véi Quy che Bao vé bi mat Nha nudc, quy dinh bao
vé¢ bi mat san xuat kinh doanh ctia PVN, phtl hop véi cam két bao méat cia PVN véi Nha
thau, Nguoi diéu hanh, céc t6 chire, cd nhan c¢6 lién quan.

Piéu 21. Kiém tra va thong ké Tai liéu

1. Téi thiéu mdi ndm mot 14n, Pon vi Luu trir dau khi tién hanh kiém tra, théng ké
Tai liéu luu trlt, xac dinh chinh xé4c s6 luong, chat lugng Tai liéu luu trit; ddnh gid tinh
trang luu gitr Tai liéu dé lam co s¢ 1dp ké hoach bao dudng, phuc ché Tai li¢u.

2. Cong tac kiém tra, thdng ké Tai liéu trong luru trit bao gdm:

a) Kiém tra cac diéu kién bao quan, luu trir tai liéu;

b) Kiém tra, théng ké sb lugng, tinh trang Tai liéu trong kho luu trit;

c) Kiém tra danh sach va viéc phén loai cac loai Tai li€u & tinh trang c¢én bao dudng
hodc phuc ché (bi rach, nat, gy, gdp, hu héng, bi moi mot, bi nam moe, bi long bia,
hdng gay, bi thiéu mot phan Tai li€u, bi md khong doc duge mot phan ndi dung...).

Diéu 22. Bio dudng va phuc ché Tai liéu

1. Céng tac bao dudng Tai liéu trong luu trit bao gbm:

a) Diéu chinh lai cac diéu kién bao quén, luu gitt Tai li¢u tai cdc phong kho cho
phu hop véi quy dinh;

b) Vé sinh kho luu trir, khit ¢6n tring, lau chiii ndm moc;

N
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¢) Lam lai hop dung tai liéu, lam lai bia, déng lai gdy, dong lai quyén, bdi lai cac
ban v&, sdp x&p lai trat ty tai ligu.

d) Dbi véi bang tir, dinh ky tién hanh lau & do cing vira phai, véi toc dd binh
thudng va dua vao may kiém tra chat lwong bang va dit liéu ghi trén bang dé dénh gia
va ¢6 bién phap xir 1y kip thoi. Bang tir sau 10 ndm phai sao lai dé trdnh hu héng vét ly
hodc lac hau vé k¥ thuat;

2. Cong tac phuc ché Tai lidu trong luu trix bao gdm:

a) Lam mdi lai Tai liéu nhung van gitt nguyén ndi dung tai liéu;

b) Thay thé Tai liéu da cii bang Tai liéu méi 1am lai;

¢) Khoi phuc lai cac ph.'?m ndi dung khéng con rd rang cha bg tai liu, ké ca viée
sao chup cho du sO ban theo quy dinh phuc vu cho luu trit va khai thac st dung.

Tai lidu can phuc ché 1 Tai liéu van con gid trj khai théc, str dung lau dai nhung
da bi cfi, rach, nat, hu hong. Tai liéu phuc ché cé the 1a toan bo mot bd tai li€u hodc la
mot phén cua bd tai licu do.

Déi véi Tai lieu dién tir (ban mém) luu trong céc loai thiét bi nhd bit bude phai
dugce sao Ivu du phong (back up).

Piéu 23. Tiéu hiy Tai li¢u

Cong tac tiéu hiy tai liéu thye hién theo quy dinh tai Quy ché Cong tac luu trit clia
PVN.

Piéu 24. Kho luu trir

Yéu cau vé& kho luu trit tai liéu duge thue hién theo quy dinh tai Quy ché Cong tac
Iwu trit cia PVN.

Piéu 25. Piéu kién bio quan tai li¢u gidy

Viéc bao quan tai liéu gidy phai dam bao cac diéu kién sau:

1. Nhiét d6 trong kho can khéng ché va duy tri & nhiét d6 tir 20°C dén 24°C va do
am tir 35% dén 55%;

2. Anh sang: d6 chiéu sang trong kho bao quan tai liéu tir 50-80 lux;

3. Trong qué trinh bao quan tai liéu gidy, khong duoc thay ddi nhiét do va d6 4m
dot ngdt va qua 16n. Khi mang ra sir dung phai luu y dén diéu kién bao quan tai liéu cho
phu hop;

4. Trong trudmg hop c6 diéu kién thi dung gia lwu dong hoic gia ¢d dinh dé cét git
Tai liéu gidy;

5. Tai liéu gidy dugc bao quan trong hop carton cé kich thude phi hop va khéng
gdy axit hoa Tai li¢u. Trén hdp c6 nhan ghi rd so6 hdp va cac Tai li€u chira trong hop dé
c6 thé tra ctru dé dang.

Diéu 26. Piéu kién biao quan bing tir, dia nhé, phim

Viéc bao quan bang tir, dia nhé, phim phai ddm bao cac diéu kién sau:
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1. Nhigt d6 trong kho cin khéng ché va duy tri & nhiét dg tir 16°C dén 23°C va do
am tr 35% dén 50%;

2. Dung gi4 khong nhiém tir hodc nhidm tir & mirc d6 cho phép dé cét giit bang tur,
dia tir;

3. Bing tir, dia nhé dugce bao quan trong hdp nhua, trén hdp can c6 nhén ghi rd sb
hop va cac Tai liéu chtra trong hdp dé cd the tra ciru dé dang. Poi véi bing tron (reel)
phai xép dung trén gia.

Piéu 27. Piéu kién bio quan may chi chira tai liéu dién tir

Hé théng lwu gitt Tai liéu dién tir phai dam bao céc yéu cau ky thuit sau:

1. C6 ngudn dién va céc thiét bi ddm bao cung cip dién an toan, lién tuc v6i dién
ap On dinh, ddm béo an toan cho hé¢ thong kho dir lidu;

2. Nhiét d6 phong may 6n dinh do tir 18°C dén 23°C va d6 4m tir 35% dén 55%;

3. Kho dit liéu dién tir phai dwoc trang bi cac thiét bi phén ctng, phdn mém phi
hop, bdo vé an toan hé thong, chong dugce cdc nguy co xdm nhép bat hop phép, tan cong
pha hoai hé thong;

4. May chu dir liéu luu tri tai li¢u “Mat” va tai li¢u han ché st dung khong dugce
két néi vao mang internet.

Diéu 28. Piéu kién bao quan miu dat, da
Viéc bao mau dét, ¢4 phai dam bao céc didu kién sau:
1. Nhiét @6 trong kho khong qua 40°C va d6 4m tuong d6i khong qua 80%;

2. Mau dét, da phai cach xa céc tc nhan lam anh hudéng dén chat lugng mau nhu:
bui, hoa chat...;

3. Hop dung mau vun w6t 1am bang gd va phai dwoc khit ¢on tring, mdi miu vun
udt duge bado quan trong mat tii nilon han kin;

4. Cac mau vun kho dugc bao quan trong tirng tiii nilon riéng biét va chira trong
hop nhya/gd/carton;

5. Hop dung mau 15i lam bang gd va phai dugc khir con tring;

6. Mot s6 miu vat st dung phén tich dia hoa cin thiét duge bao quan trong hop
kim loai (Geochem Tin);

7. Trén mdi dung cu dung mau phai ¢6 nhain ghi cac théng tin can thiét vé mau va
khéng gay phan trng hoa hoc véi mau;

8. Gid mau c6 dd bén héa hoc va dap tmg duoc tai trong.

Pidu 29. Pidu kién bao quan miu chat 16ng, khi

Viée bao quan miu chét 16ng, khi phai dam bao céc diéu kién sau:
1. Nhiét dd trong kho khéng qua 22°C va c6 d¢ théng thodng;

2. Kho chtra miu chét 1ong phai tach riéng véi cac kho tai liéu khac;

e e L 5
e RS L
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3. MAu dau thd va mau condensate duge bao quan trong binh chuyén dung ¢6 nut
kin;
4. Méau nuée via duge bédo quan trong chai thiy tinh hodc chai nhya ¢é nit kin;

5. MAu khi bé mit dugc bao quan trong chai thity tinh sim mau ¢6 chita nudc via
hodc nudc bdo hdoa muodi, ludn nit kin va dé ngugce chai (phan nudc ti€p xic voi nat
chai);

6. MAu khi can duy tri & diéu kién via duoc bao quan trong chai thép chiu 4p suat
va ¢6 van diéu ti€t lay mau.

CHUONG V
QUAN LY VA KHAI THAC, SUDUNG TAI LIEU CHUYEN NGANH
Piéu 30. Hé théng quan ly thong tin Tai liéu
Hé théng quan ly thong tin Tai li€u chuyén nganh cua PVN phai dam bao:

1. Pap tng cac yéu cau vé bao mat thong tin theo quy dinh tai Quy ché Bao vé bi
mat Nha nude, quy dinh vé bdo v¢ bi mat san xuat kinh doanh cia PVN va cac quy dinh
vé bao vé€ bi mat Nha nudc cé lién quan;

2. Co sé dit lidu chuyén nganh phai dap ng yéu ciu k¥ thuat phuc vu két ndi giira
cac hé thong khi c6 yéu cau;

3. Méay cht dit 1iéu chira Tai li¢u phai dit trén lanh thd Viét Nam, trir truong hop
dugc phép cuia Tong gidm doc PVN;

4. X4y dung va thuc hién cac gidi phap vé sao luu, du phong bao dam tinh nguyén
ven, an toan, bao mét thong tin, tai liéu,

Piéu 31. Quan ly thong tin Tai liéu

Pon vi Luu trit Dau khi ¢6 trach nhiém quan Iy cac thong tin sau vé tai liéu luu trit
va ngudi khai thac sir dung Tai liéu:

1. Thong tin vé cac Tai lidu: tén, cac thudc tinh, cip d6 mat, sb lwong, vi tri cit giir
va trang thai tai li¢u;

2. Thong tin vé ngudi khai théc st dung, thoi gian dwoc phép khai thac, hinh thirc
khai thac Tai li¢u;

3. Thong tin vé khai thac st dung Tai liéu: tén Tai liéu, sb lwong, trang thai Tai
li¢u khi dua ra khai thac, hinh thire khai thac Tai liéu, nguoi khai thac st dung;

4. Thong tin vé hoan tra Tai liéu bao gém: tén, sb lugng, chét lugng va thoi gian
hoan tra, nhép lai kho luu trit;

5. Thong tin vé céc Tai lidu hién dang & tinh trang can bao dudng hoic phuc ché;

6. Thong tin v& cic phong kho c6 diéu kién bao quan, luu giit tai lidu khong déap
ung dugc cac quy dinh hién hanh;

7. Thong tin vé cac Tai liéu da bao dudng, phuc ché;
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8. Thong tin vé& xuét - nhép, phat sinh khac déi véi Tai liéu.
Piéu 32. Cac hinh thirc khai thac, sit dung Tai li¢u

Viéc khai thac st dung Tai liéu luu trit chuyén nganh dugc thuce hién theo mot
trong cac hinh thirc sau day:

1. Str dung Tai ligu tai phong doc;

2. Khai thac théng tin, dit li¢u qua trang thong tin, cbng théng tin dién tir két nbi
véi Co sd dit liéu chuyén nganh;

3. Cho muon Tai liéu dé sur dung trong mdt thoi gian nhét dinh;

4. Cép ban photo, ban sao tai liéu;

5. Cung cAp thong tin qua hgp dong;

6. Xuét Tai liéu ra nudc ngoai.

Pidu 33. ThAm quyén quyét dinh cho phép khai thic si dung Tai liéu

1. Viée quyét dinh cho phép khai thac sit dung Tai liéu chuyén nganh c¢6 ndi dung
thuoc bi mat Nha nudce thuc hién theo quy dinh tai Quy ché Bao vé bi mat Nha nudc
ciia PVN.

2. Viée quyét dinh cho phép khai thac, str dung Tai liéu chuyén nganh khéng mang
ndi dung thudc bi mat Nha nude duge thuc hién nhu sau:

a) P6i voi can bd, ngudi lao dong thude PVN:

(i) Téng giam déc PVN hoic ngudi dugc iy quyén quyét dinh, phé duyét cho phép
khai théc, stt dung Tai liéu theo cac hinh thire khai thac, str dung Tai liéu li¢u doi voi tat
ca cac hinh thire khai thac, stt dung Tai liéu quy dinh tai Piéu 32 Quy ché nay.

(ii) Pon vi Luu trit ddu khi cho phép khai théc, sit dung Tai liéu theo cac hinh thire
quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 32 Quy ché nay phu hop véi cac quy dinh ndi bo
khac cia PVN.

b) Péi vai cac té chirc, cé nhin khong thude PVN:

Téng giam dbc PVN hoic ngudi duge ty quyén quyét dinh, phé duyét cho phép
khai thac, stir dung Tai liéu do6i véi tat ca cac hinh thic khai thac, st dung Tai liéu quy
dinh tai Diéu 32 Quy ché nay.

Diéu 34. Khai thac, sir dung Tai li¢u

1. Dbi vai td chire, ca nhan thude PVN

Ngudi khai thac, sir dung Tai liéu phai xuét trinh Gidy dé nghi tham khao tai liéu
c6 x4c nhan cua lanh dao Ban/Vian phong PVN vé viéc khai théc, st dung Tai liéu (theo
méau BM.03). Giay dé nghi can ghi rd thong tin vé nguoi khai thac, str dung Tai lidu;
muc dich, danh muc hodc ndi dung Tai li¢u yéu cau st dung; hinh thire va thoi gian khai
thac, stt dung Tai li¢u.

2. Boi vai to chire, ca nhéan trong nude
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Ngudi khai théc, sir dung Tai lidu phai xudt trinh cong van dé nghi tham khao Tai
liéu kém “Phiéu dang ky st dung tai liéu” (theo mau BM.04) gii PVN. Cong vin phai
c6 thong tin vé s6 ngudi khai thac sir dung Tai liéu; ho tén nguoi dai dién nhém khai
thac, st dung Tai li€u; muc dich, danh myc hoac ndi dung Tai liéu yéu cu str dung;
hinh thirc va thoi gian khai thac st dung; cam két giao ndp két qua phan tich, ngh1en
cliru (neu ¢6). Cong vin dé nghi khai thac, st dung Tai liéu néu trén phai dugc c4p thim
quyén cho phép khai thac, sir dung Tai liéu phé duyét.

3. P6i vbi t6 chire, ca nhan nudc ngoai
Viéc khai théc, sir dung Tai liéu doi voi to chire, cd nhin nudc ngoai phai dugc
PVN chap thuén bang vdn ban. Vian ban chap thuén ctia PVN phai ¢6 céac thong tin vé
tén to chirc/ca nhén; s lugng nguoi khai thac, str dung Tai li€u; danh muc tai li¢u; hinh
thirc va thoi gian khai thac, sir dung Tai liéu.
OA 2 A’ . - A r b
Pieu 35. Thi tuc xuat Tai liéu ra nwdc ngoai
1. T chire, ca nhan khi c6 nhu cau xuit, mang Tai liéu, mau vat ra nudc ngoai,
phai c6 dé nghi bang vin ban giti PVN;
2. Téng gidm dbc PVN hodc ngudi duge Gy quyén quyét dinh bang vin ban vé
viéc cho phép xuat Tai liéu ra nudc ngoai;
3. Pon vi Luu trit dau khi ¢6 trach nhiém lam tha tuc xuat Tai liéu hodc thu tuc
tam xuat - tai nhdp Tai li¢u ra nudc ngoai (néu cod);
4. T6 chire, ci nhan mang Tai liéu, mau vt ra nudc ngoai c6 nghia vy hoan tra Tai
liéu, mau vat va/hodc két qua phan tich, thi nghiém theo y&u cau ctia PVN va theo cam
két, thoa thuén véi PVN vé viéc xuat tai liéu ra nudc ngoai;

5. Don vi Luu trit dau khi chi dugc phép chuyén cho td chirc, ca nhan dé xuét Tai
liéu ra nude ngoai khi di ¢6 ban luu gitt Tai liéu (bao gdm ca mau vat).

Piéu 36. Trach nhiém cia Ngwoi khai thic, st dung Tai ligu

1. Str dung Tai liéu diing muc dich duge ngudi c¢6 thdm quyén phé duyét;

2. Ban giao Tai liéu, két qua phan tich nghién ctru khi két thic thoi han sir dung
Tai liéu;

3. Bao mat Tai liéu theo quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan, Quy ché Bao vé bi
mét Nha nude va cac quy dinh v€ bdo vé bi mét san xuat kinh doanh ctia PVN;

4. Khong du'oc chuyen thong tin, dir li€u, tai li¢u cho bén thir ba sir dung, khai thac
khi khong duge cép c6 thdm quyén chip thuan bang vin ban;

5. Hoan tra nguyén trang Tai liéu sau khi két thuc khai thic, st dung. Bdi hoan
toan bd kinh phi khéi phuc, thu thap tai li€u bi hu hong, mat do Nguoi khai théac, su
dung Tai li¢u gay ra;

6. Tra ddy du, dung han cac chi phi lién quan vé khai théc, str dung Tai liéu theo
quy dinh.

Pidu 37. Trach nhiém cita Pon vi Liru triv diu khi

1. Huéng din Nguoi khai thac, sir dung céc thu tuc can thiét dé tiép can Tai ligu;
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2. Chuén bj Tai liéu theo danh muc ma Ngudi khai thic, str dung Tai liéu duoc cép
¢6 thdm quyén cho phép khai thac, st dung;

3. Lép bién ban ban giao, xac nhan tinh trang, sb lugng, thoi han khai thac Tai liéu
khi chuyén giao Tai liéu vdi Ngudi khai thac, st dung Tai lidu;
4. Cap nhat thong tin vé& hoat dong khai thac, st dung va cung cép Tai lidu;

5. Theo ddi qué trinh tham khéo, khai théc, st dung, nhén hoan tra Tai liéu va giao
ndp ket qua (néu cd) ctia Nguoi khai thac, st dung Tai ligu;

6. Tir chdi cung cdp, phuc vu khai thic str dung tai li¢u doi vdi céc to chirc cd nhan
vi pham Quy ché nay vé giao ndp, luu trit, bdo quan va khai théc, st dung cac Tai lidu
chuyén nganh ctia PVN;

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cia PVN lién quan dén viéc khai
thac va sir dung Tai liu.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 38. Ché d) kiém tra, bao cdo

1. Hang niam, Thi truéng Pon vi truc thude PVN ¢6 lién quan dén cong tic giao
ndp Tai liéu chuyén nganh giri bdo cdo v€ cdng tac giao ndp Tai liu chuyén nganh vé
Ban dau moi trude ngay 15 thang 01 cia ndm tiép theo dé tong hop, bdo cédo Tong giam
dbc PVN.

2. Pinh ky sau (06) thang mét 1an, cin ctr vao nghia vu giao ndp tai lidu quy dinh
tai Hop déng dau khi, Quy ché nay, hd so theo ddi viée bao quan, luu trit, khai thac, st
dung Tai liéu va cac viin ban/cam két khac ¢é lién quan, Pon vi Luu trit diu khi bdo céo
PVN tinh hinh thuc hién nghia vu giao ndp va quan ly khai thac, sit dung, bao quan tai
liéu trude cac ngay 15 thang 7 va ngay 15 thang 01 nim tiép theo.

3. Hang ndm trén co s& quy dinh tai Quy ché ndy va quy dinh tai Hop dong dau
khi, PVN t6 chtrc kiém tra cong tac quan 1y Tai lidu chuyén nganh dau khi; dé xuit cac
bién phap khac phuc ton tai trong cong tdc quan ly va thuc hién nghia vu giao ndp Tai
liéu chuyén nganh dau khi cia Nha thau, Nguoi diéu hanh, céc td chire, ca nhan ¢6 lién
quan theo quyét dinh ctia Tong giam doc PVN.

Piéu 39. Vi pham va xit Iy vi pham

1. T4 chirc, ¢4 nhan ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va Quy ché nay vé giao
ndp, luu trit, bao quan va khai théc, st dung cac Tai liéu chuyén nganh ctia PVN, tuy
tirng truomg hop cu the, sé bi xtr ly theo quy dinh phép luét va quy dinh ndi b6 cia PVN.

2. T6 chirc, ca nhan lam mét hodic thit thoat Tai lidu phai chiu trach nhiém bdi
hoan toan bd chi phi dé truy tim, phuc hoi, lam méi Tai liéu va phai chiu trach nhiém
trudc phép ludt vé hau qua do dé that thoat Tai li€u chuyén nganh.
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Piéu 40. Piéu khoan thi hanh

1. Téng giam ddc PVN c¢6 trach nhiém: i) Chi dao Ban dau mbi to chire, hudng
dan, theo d&i viéc thuc hién Quy ché nay; ii) Ban hanh cac quy dinh, huéng dan cu thé
dé to chire thye hién va quan ly Tai liéu cia PVN (néu can thiét).

2. Ban dau mdi c6 trach nhiém xit Iy cac cong viéc ¢6 lién quan theo chic ning
nhiém vu trong cdng tac quan 1y Tai liéu cia PVN; phéi hop ciing cac Ban chuyén mon
ctia PVN thyc hién cong tac hudng dan, theo ddi, kiém tra, giam sat vi¢c thuce hién céc
quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, Nha thiu, Nguoi diéu hanh, Thu truéng Pon
vi, cac td chire, ¢4 nhan c¢6 lién quan phéi hop chit ché voi Ban dau méi, cac Ban/Vin
phong PVN va Pon vi Luu trit Dau khi dé dugc hudng dan va hd trg kip thoi, dam bao
cong tac luu trir, giao ndp Tai licu thyc hién tdt va hiéu qua.

4. Hiéu luc thi hanh

a) Quy ché nay gbm 06 Chuong, 40 Diéu, 02 Phu luc va cdc biéu miu. Quy ché
nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

b) Quy ché Quan Iy Tai lidu chuyén nganh du khi ctia Tap doan Diu khi Viét
Nam ban hanh theo Quyét dinh s6 3730/QD-DKVN ngay 05/6/2013 cta H§i dong
Thanh vién Tap doan cham dirt hiéu lyc ké tir ngady Quy ché nay c6 hi¢u lyc.

¢) Céac Tai liéu chuyén nganh cia PVN da dugc giao ndp, bao quan, luu trit, khai
thac, sir dung theo quy dinh tai Quy ché Quan ly Tai liéu chuyén nganh dau khi ciia Tap
doan Dau khi Viét Nam ban hanh theo Quyét dinh s6 3730/QD-DKVN ngay 05/6/2013
ctia Hoi ddng Thanh vién T4p doan dugc tiép tuc quan ly, khai thic st dung tai Trung
tAm Luu trit Dau khi theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Moi sta ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng Thanh vién PVN quyét dinh.
Hoi ddng Thanh vién giao Téng gidm ddc PVN xem xét, quyet dinh dbi véi cac sira doi,
bd sung danh muc tai liéu tai Phu luc 1, Phu luc 2 va céac biéu miu ban hanh kém theo
Quy ché nay./.

W
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PHU LUC 01

NGHIA VU GIAO NOP TAI LIEU CHUYEN NGANH DAU KHI

(Kem theo Quyét d,inhzsc(;) 3 ..9Q"D-DK VN cia HPTV PVN vé viéc ban hanh Quy ché

Qudn Iy tai liéu chuyén nganh cia Tdp doan Déu khi Viét Nam)

STT Loai Tai li¢u Ghi chui
1 |TAILIEU PIA CHAT

1.1 |Phuong 4n trién khai khéo sat, tim kiém tham do

1.2 |Bé4o cdo két qua thyc hién khdo sét, tim kiém tham do

1.3 |Béo cdo danh gia tiém nang, trit luong dau khi

1.4 |Béo cdo tham luong cAu tao/mo dau khi

Ban ctng va ban sd
1.5 |Tai li¢u minh giai, phén tich tai li¢u dia chat, dia vat ly (file k&t xuat tir phéan
mém minh giai)

1.6 |Tai li€u cau truc dia chat va mo hinh hoéa bé

Tai liéu dia chat vé cau kién tao, dia tAng, macma, thuy déng

1.4 gty
lyc, mai trudong

Ban cting va ban s
(file két xuat tir phén
mém minh giai)

Ban db, so dd, binh dd, mit cit dia chat, mit cét dia chét-dia

b vat Iy tdng hop, cot dia ting téng hop

1.9 |Bdo céo tong két dia chit

1.10 |Céc loai tai liéu dia chit khac
2 |TAILIEU PIA CHAN

Phwong 4n khao sat dia vatly da dwoc cip c6 thim quyén
phé duyét

2.2 |Tailiéu thu nd dia chin

2.1

2.2.1 |Dit liéu dia chan thu nd thyc dia SegD hoic SegY
2.2.2 |Dit lidu dan dudng/ dinh vi

Thu nd dia chén trén

2.2.3 |Dir liéu do d¢ sau nudc bién bidn

2.2.4 |Dir liéu QC trén tau bao gf‘)m Near Trace, Cube/ Gather, ...

2.2.5 |Béo céo nguoi ding may, nhét ky cong viéc (Observer’s Log)

2.2.6 |Bdo céo thu nd/khao sat
2.2.7 |Ban dd/so dd khéo sat
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2.3

Tai liéu xir 1y dia chin

2.3.1

Dit liéu dinh vi d& xur ly (Processed/Final navigation data)

g

Dit liéu trude cong (sau khi tién xur Iy/Pre-processing; trudc
dich chuyén) Pre-Migration CMP gathers

SegY

233

Dit liéu trudc cong (sau dich chuyén, sau xir Iy: Post-
Migration/conditioning) — Post-Migration CMP gathers

SegY

234

Dit liéu sau cong (Sau khi dich chuyén, sau khi cOng) — Raw
Migration stacks

SegY

235

Két qua xir 1y van téc & tt ca cac bude (All Velocity Field)

SegY va/hodc ASCII

2.3.6

Bao céo xtr Iy ¢6 day da chu trinh xit Iy va thong sb xir ly

2:3.7

Béo cdo QA/QC va céc tai liéu li€n quan

2.4

Két qua minh giai dia chén

Bén cimg, ban sb
(vector, project data)

2.4.1

Dt liéu minh giai mét phan xa, dut gay, ...

242

Cac loai ban d6, mat cat

243

Minh giai dia chén dia ting (phan tich tuéng d4, tap dia chit)

244

Két qua phan tich dia chin dic biét (AVO, Inversion...)

2.9

Cac Tai liéu dia chan khac

TAI LIEU GIENG KHOAN

3.1

Tai liéu khoan giéng

3151

Co s& dia chét Iya chon vi tri giéng khoan

512

Phuong 4n thi cong giéng khoan

Phuong dn bao v€ moéi trudng va img clru dau tran (danh gia
tac dong moi truong va ké hoach tmg ctru dau tran)

3.14

Tai liéu sy ¢/ ciru hd

3.3

B4o c4o khoan giéng hang ngay

.0 B ¢

B4o céo dia chit hang ngay

Tai liéu thir via (DST, MDT/RCI, RFT, ...) dang s6 va dang
anh

Dlis, Las, CSV,
excel, ASCII,
video,...

3.1.8

Béo céo két qua thir via

3.1.9

Béo céo hoan thién giéng (Well Completion Report)
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3.1.10

Béo c4o tong két giéng (Final Well Report; End of Well
Report)

3.1.11

Bdo céo danh gia giéng (Well Evaluation Report)

3.1:12

Béo cdo tdng két cong tac khoan giéng (Final Drilling Report)

3.1.13

Béo cdo stra giéng

3.1.14

Phuong 4n huty bé va bao quan giéng

3.1.13

Béo céo huy giéng (Well Abandonment Report - WAR)

3.2

Tai liéu dia vat Iy giéng khoan

3.2

Dit lidu do ban dau (dit liéu tho)

Dlis, Las, ASCII, ...

Dit liéu do da duogc hiéu chinh, xu ly

Dlis, Las, ASCII, ...

Jeliid

Bing in téng hop cudi cling (composite log)

Ban ctng, file dang
anh

3:2.3

Két qua minh giai tai liéu dia vat Iy giéng khoan

Ban ctng, ban sb
(vector, project data)

324

Két qua xtr Iy va minh giai tai liéu dia vét ly giéng khoan dic
biét (FMI, CMR, NMR,...)

*.dlis, *.las,
*.ascii,...

32,5

Quy dao/Dd léch giéng khoan (Deviation/Survey)

3.2.6

Dia tAng, Markers giéng khoan

3.2.7

Dia chén thing dung (Vertical Seismic Profile - VSP)

3.2:8

Béo cdo danh gia cong tac do ghi dia vat Iy giéng khoan

B

MAu vt giéng khoan va két qua phén tich miu

Fudil

Mau 16i - it nhit 50% mau 151 xé theo chiu doc (slabbing).

Keém anh chup

332

MAu vyn uét (mau vun chua rira)

b

Mau vun kho

3.3.4

Mau suon

3.35

Mau dau

3.3.6

Mau gia cong (mau try, mau lat mong...)

3.3.7

Mau khi

33.8

MaAu chat luu via

330

Céc loai bdo céo két qua phan tich mau

34

Cic tai liéu lién quan khac ciia giéng

s LT AN
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4 |TAILIEU KHAO SAT TRONG LUC
41 Hb so do trong luc (Qravity and accelerometer records/
profiles or spot reading)
42 HO so diph vi (Navigational record required for correction to
observations)
4.3 |Ban dd tuyén ngang (Traverse line maps)
44 Céc ban @6 xir 1y di thuong trong luc (Processed gravity
anomaly maps)
4.5 |Béo cdo két qua minh giai tai liéu
4.6 |Béo cdo téng két du 4n khao sat va cac tai liéu lién quan khac
5 |TAILIEU KHAO SAT TU TRUONG
5.1 |Hb so do ghi tir trudng (Magnetometer records/profiles)
52 |Bandd tuyén ngang (Traverse line maps))
5.3 |Nhat ky vdn hanh may do tir tinh
5.4 |Ban ghi bién thién trong ngay
5.5 |Bao céo két qua minh giai tai lidu
5.6 |Béo cdo tong két du 4n khao st va cac tai liéu lién quan khac
TAI LIEU KHAO SAT BANG NGUON DIEN TU
6 |KHONG DIA CHAN (Non-Seismic- Controlled Source
Electronmagnetic — CSEM)
6.1 |Dit li€u dinh vi thé (Raw navigation/Navigation line logs)
6.2 |Dit liéu thu ban dau (Raw Receiver Data)
6.3 |Dit liu ngudn phat ban ddu (Raw Source Data -source output)
6.4 |Tai liéu kiém soét chit lugng
6.5 |Dit liéu két qua xir Iy
6.6 | Db thi cho cac tan sd chinh sau xir 1y
6.7 |Dit liéu nhiéu
6.8 |Béo cdo xu ly
6.9 |Dir liéu két qua minh giai
6.10 |Bdo cdo minh giai
6.11 |Céc tai liéu lién quan khéc

2 v\

| T |
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TAI LIEU PO TRONG LUC PA CHIEU KHONG PIA

7 | CHAN (Non-Seismic — Full Tensot Gravity — FTG)
7.1 |Dit liéu thu do thuc dia
7.2 |Dit lidu két qua xir ly
7.3 |Dit li¢u minh giai
7.4 |Béo cao khao sat
7.5 |Tailiéu 1én quan khéc
8 TAI LIEU KHéo sAT TU - TRONG LyC KHONG PIA
CHAN (Non-Seismic — Gravity & Magnetics - GRAVMAGQG)
8.1 |Két qua do thuc dja GRAVMAG
8.2 |Dir liéu ludi sau xir ly
8.3 |Dit lidu tuyén sau xtr Iy
8.4 |Vitri tuyén sau xi ly
8.5 |Dit liéu minh gidi
8.6 |Tai liéu lién quan khac
9 |TAILIEU KHAO SAT DPIA CHAT C_ONG TRINH
9.1 |Bao cdo két qua khao sat dia chét cong trinh, cac ban vé& dinh kém
9.9 I?l”: lidu khao st dia chét cong trinh ban diu (Raw data) va dir
liéu sau xu ly
9.3 |Tailiéu dic trung day bién (Seabed Features)
9.4 Tai Iiéiu n}é‘)i trl:r(‘)‘n,c_:v, /d%a k¥ thuat (vi tri, dir liéu tai chd, dit li¢u
thye t€, két qua phén tich, .v.v...
9.5 |Céc tai liéu khao st dia chat cong trinh khéac
10 |TAILIEU PHAT TRIEN MO VA KHAI THAC DAU KHi
10.1 |Bdéo cdo tai nguyeén, trit luong diu khi (RAR)
10.2 |Ké hoach dai cuong phat trién mo (ODP)
103 Ké hoach phat trién mo (FDP) dd dugc cip c6 thAm quyén phé
duyét
10.4 |Ké hoach khai thac som (EDP)
10.5 |Ké& hoach khai thac thir dai han
10.6 |Béo céo san lugng khai thac theo thang, quy, nam
10.7 |Tai liéu thir via (trong qua trinh khai théac)
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10.8 |Céc bao cdo thanh tra k§ thuat cong trinh khai thac diu khi
10.9 |Béo cdo két qua khéo sat cac giéng khai théc va giéng bom ép
10.10 |Béo cdo sira chira 1én (Workover) giéng khai thac va bom ép
10.11 |Béo céo tdng két su c¢b xay ra trong khai thac dau khi
10.12 |Ké hoach ing pho su cb tran dau
10.13 |Béo cao thu don mé
10.14 |Bao céo kiém toan k¥ thuat, bdo céo dénh gia k¥ thuat
10.15 |Céc tai liéu lién quan khéac
11 |TAILIEU SUC KHOE, AN TOAN, MOI TRUONG
11.1 |Ké& hoach ting ctru khin cap
11.2 |Bdao cédo danh gia tac dong moi trudng
11.3 |Bdo cdo danh gia rui ro
11.4 |Bai hoc kinh nghiém vé strc khée, an toan va moi trudng
11.5 [C4c tai liéu an toan strc khoe moéi trudong khac
12 | Tai liéu khdo sat khi twgng va hai duwong
13 |Tailidu thiét ké ky thuat xdy dung co sé ha tang va lip dit
cong trinh, dwong ong phuc vu Hoat dong dau khi
14 |Tailiéu diéu tra co ban vé dau khi

Jaoif

J
-

| T - e -
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PHU LUC 02

NGHIA VU GIAO NOP TAI LIEU DU’ AN, CONG TRINH
(Kem theo Quyét dinh s Q.3 . 5/OD-DKVN ciia HDTV PVN vé viéc ban hanh Quy

ché Quan 1y tai liéu chuyén nganh ciia Tdp doan Dau khi Viét Nam)

STT Loai Tai liéu Ghi chu
1 Danh muc toan by Ho so/Tai liéu dang lwu trit tai Pon vi
2 Tai liéu ciia dw an Nhém A, d 4n quan trong qudc gia
27 Du dan/cong trinh dong mdi, mua mdi gian cé dinh, gian cong nghé
' trung tim
Béo c4o dau tu xay dyng cong trinh (Pre-FS & Conceptual Design,
2.1.1
ODP)
Dy 4n dAu tu xay dung cong trinh (FS & Basic Design, FEED & Cost
212 e
Estimation, FDP)
213 Céc van ban thdm dinh, phé duyét, chip thuan dy 4n dau tu xay dung
"7 | va thiét ké co s6.
2.1.4 | Tai liéu khao sat phuc vu x4y dung cong trinh (Site Survey Report)
2.1.5 | Hop ddng dong méi, chuyén giao céng nghé (EPC, EPCI)
Béo cdo quyét toan, kiém toan du 4n/ cong trinh; bién ban thanh tra,
2:1:6 | 532 b e g
kiém tra du 4n/ cOng trinh.
Dy dn/cong trinh dong mdi, mua méi tau chiva va xir Iy dau khi
2.2 | ngoai kho:i (FSO/FPSO), tau thu no dia chan, tau van tai, tau ciru
hd tran dau, gian khoan tw nang (jack-up), gian khoan bdn chim...
2.2.1 | Béo cao dau tu du 4n (Pre-FS, Conceptual Design)
2.2.2 | Dy 4n dau tu xay dung cong trinh (FS & Basic Design, FEED & Cost
Estimation)
2.2.3 | Hop ddng déng méi, mua méi (EPC, EPCI)
2.2.4 | Quy trinh van hanh, chuyén giao cong nghé (OMM)
22.5 | Bao cao quyét toan, kiém toan dy an/ cong trinh; bién ban thanh tra,
kiém tra du an/ cOng trinh.
2.3 | Du dn/cong trinh ché bién diu khi (Nha mdy lpc-héa dau, Nha mdy
ché bién khi, Nha mdy nhién li¢u sinh hoc...):
2.3.1 | Béo céo dau tu xay dung cong trinh (Pre-FS, Conceptual Design)

Z S

\\ N
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2.3.2

Du 4n dau tu xdy dung cong trinh (FS/Detailed-FS & Basic Design)

2.3.3

Hb so Thiét ké k¥ thuat téng thé & Téng du toan (FEED & Cost
Estimation)

234

Céc vén b,én thAm dinh, phé duyét, ché‘ip thuén du 4n dau tu xay dung
va thiét ké cd so.

235

Béo cdo khéo sat phuc vu xdy dung cong trinh (Site Survey Report)

2.316

Béo cado danh gia tac dong moi truong (DTM)

2,3.7

Hop ddng tron géi (EPC, EPCC); Hop ddng chuyén giao cong nghé
cla cac hang muc cong nghé cao & k¥ thuét phuec tap

2.3.8

Quy trinh chuyén giao cong nghe va vén hanh cac hang muc k¥ thuét
phtrc tap (OMM), ti€u chuan/quy chuan ing dung trong dyu an

2.3.9

Béo c4o quyét toan, kiém todn dy 4n/ cong trinh; bién ban thanh tra,
kiém tra du an/ cong trinh.

2.4

Dy dn/cong trinh kho xdng diu, kho chiva sin phim khi héa léng
(LPG, LNG, Condensate)

24.1

Béo cdo diu tu xdy dung cong trinh (Pre-FS, Conceptual Design)

242

Du 4n déu tu xdy dung cong trinh (FS & Basic Design)

243

H6 so Thiét ké k¥ thuét tdng thé & Tdng dy toan (FEED & Cost
Estimation)

Céc viin ban thdm dinh, phé duyét, chip thudn dy 4n déu tu xdy dung
va thiét ké co so.

245

Béo cdo khéo sat phuc vu xdy dung cong trinh (Site Survey Report)

24.6

Béo céo danh gia tdc dong moi truong (DTM)

247

Hop ddng tron g6i (EPC, EPCC)

24.8

Quy trinh chuyén giao cong ngh¢ va van hanh cac hang myc ky thuat
phtrc tap (OMM), tiéu chuan/quy chuan tng dung trong du 4n

249

Béo cdo quyét toan, kiém toan du 4n/ cong trinh; bién ban thanh tra,
kiém tra du an/codng trinh.

2

Dy dn/cong trinh tuyén ong, tram trung chuyén/phin phéi dau, khi

2.5.1

Béo cdo diu tu xay dung cong trinh (Pre-FS, Conceptual Design)

202

Du 4n dau tu x4y dung cdng trinh (FS & Basic Design)

—

;1' H'H'\*“//
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253

Hb so Thiét ké k¥ thuét téng thé & Tdng du toan (FEED & Cost
Estimation)

254

Céc van ban tham dinh, phé duyét, chap thuan dy én dau tu xay dung
va thiét ké c6 s&; vin ban cho phép ddu nbi vdi céc cong trinh khéc c6
lién quan.

2.5:5

Béo c4o khao sat phuc vu xay dung cong trinh (Site Survey Report)

2.5.6

Bao cao danh gia tac dong moi truong (BTM)

2:5:7

Hop ddng tron goi (EPC, EPCC)

2.8

Ban v& tong thé so dd tuyén dng (RoW, Pipeline Route & Alignment
Sheets)

2.59

Béo céo quyét toan, kiém toan dy 4n/ cong trinh; bién ban thanh tra,
kiém tra dy an/ cOng trinh.

2.6

Du dn/cong trinh cong nghiép dién

2.6.1

Béo cdo dau tu xay dung cong trinh (Pre-FS, Conceptual Design)

2.6.2

Du 4n d4u tu xdy dung cong trinh (FS & Basic Design)

263

H6 so Thiét ké ky thuét tdng thé & Téng dy toan (FEED & Cost
Estimation)

264

Bdao cdo khao sat phuc vu xdy dung cong trinh (Site Survey Report)

2.6.5

Cac vén ban thdm dinh, phé duyét, chap thuén dy 4n dau tu xay dung
va thiét ké c6 sa.

2.6.6

Béo cao danh gia tic dong madi truong (DTM)

26,7

Hop ddng tron géi (EPC, EPCC)

2.6.8

Quy trinh chuyén giao cdng ngh¢ va van hanh céc hang muc k¥ thuét
phuc tap (OMM), tiéu chuan/quy chuan Gmg dung trong du an

2.6.9

Béo cao quyét toan, kiém toan dy 4n/ cong trinh; bién ban thanh tra,
kiém tra du an/ cong trinh.

2.7

Du dn/cong trinh cau cdng va cdan cir dich vu dau khi, bén, u ning

27,1

Bdo cdo dau tu xdy dung cong trinh (Pre-FS)

22

Du 4n diu tu x4y dyng cong trinh (FS & Basic Design)

2.7.3

HO so Thiét ké k¥ thuat tong thé & Téng du todn (FEED & Cost
Estimation)
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274

Céc vin ban thdm dinh, phé duyét, chdp thuén du 4n dau tu xay dung
va thiét ké cd so.

2o

Béo cdo khao sat phyuc vy xdy dung cong trinh (Site Survey Report)

276

Bdo cdo danh gia tac dong moi truong (DTM)

2.7.7

Hop ddng tron géi (EPC, EPCC)

2.7.8

Béo céo quyét toan, kiém toan dy an/ cong trinh; bién ban thanh tra,
ki€ém tra du an, cong trinh.

2.8

Du dn/cong trinh khdc theo chi dao cia Téng Gidm doc Tap doan

2.8.1

Béo céo dau tu xdy dung cong trinh (Pre-FS, Conceptual Design)

2.8.2

Dy an ddu tu xay dung cong trinh (FS & Basic Design)

2,83

Hb so Thiét ké k¥ thuat tong thé & Toéng du toan (FEED & Cost
Estimation)

2.8.4

Céc vin ban tham dinh, phé duyét, chdp thuén dy 4n dau tu xay dung
va thiét ké co so.

2.8.5

Béo cdo khao séat phuc vu xay dung cong trinh (Site Survey Report)

2.8.6

Béo cdo danh gia tac dong méi truong (DTM)

2.8.7

Hop ddng tron goi (EPC, EPCC)

2.8.8

Quy trinh chuyén giao cdng ngh¢ va vén hanh cac hang muc k§ thuat
phtrc tap (OMM), ti€u chuan/quy chuan tng dung trong dy an

2.8.9

Bao cao quyét toan, kiém toan du an/ cOng trinh; bién ban thanh tra,
kiém tra dy an, cong trinh.
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BIEU MAU
BIEU MAU BM.01

MAU BIEN BAN GIAO NQP TAI LIEU/MAU VAT
TU NHA THAU/PON V]

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: BELIEE- - 0w L i san ,ngady thang nim 20....
BIEN BAN
GIAO NOP TAI LIEU
- Cin ctir Hop ddng sb: ........... giita Tap doan Dau khi Viét Nam va Céong ty

- Cin ¢t Quy ché Quan ly Tai liéu chuyén nganh cta PVN,
Hom nay, ngay ........... thang....... nam 20.....4ai voiess , chiing toi gém:

BEN GIAO:

Pai dién:

Chtrc vu:
BEN NHAN:

Dai dién:

Chire vu:

Tién hanh giao ndp céc tai liéu thudc Hop ddng/Nhiém vu ....ccovvverrs evaes theo
danh muc sau:

Dinh dang

Stt Tén Tai liéuw/Miu vat el Pon vi |S6 hrong Ghi cha
tai liéu

Bién ban duoc 1am thanh 03 ban c¢6 gi tri nhu nhau, mdi bén gitt 01 ban va 01
ban guri Tap doan.
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

e
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BIEU MAU BM.02

MAU BIEN BAN GIAO NOP TAI LIEU/MAU VAT
TU CAC PHONG/BAN TAP POAN/PON VI

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: iBB-LTDR, & o0 UUTUR s ,ngdy thang ndm 20
BIEN BAN
GIAO NOP TAI LIEU
- Can ¢t Quy ché Quan ly Tai liéu chuyén nganh ctia PVN,
Ho6m nay, ngay .... thang......nam 20...., tal......cceeenens , chung t6i gdm:
BEN GIAO: ON@/BA ...
G S0E « 15 s o o5 s o P e T Y 58 o B R 8 w1 e s sl s . sl o
BEN NHAN: Ong/Ba ... e
ETHIED TETY. s e st mmns i ol Do B Kt formih 1 st st . s St s 97 R

Tién hanh giao ndp céc Tai liéu/Mau vat theo danh myc sau:

Dinh dang

Stt Tén tai liéuw/MAu vit Sy
tai liéu

Ponvi | S6lwong | Ghichu

Bién ban nay dugc lam thanh 02 ban, mdi bén gitr 01 ban ¢6 gia tri nhu nhau.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

]

-

fti
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BIEU MAU BM.03

MAU GIAY PE NGHI KHAI THAC SU DUNG TAI LIEU
CUA BAN/VAN PHONG TAP POAN

TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN....ccooiiiiiiricniie Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb: / SAENN - . L A N S e e e b ,hgay thang nam 20....

GIAY PE NGHI
KHAI THAC SU DUNG TAI LIEU
Kinh giri: Pon vi Luru triv Diu khi.
D& nghi Pon vi Luu trit Dau khi cho phép:
507 < oSS Wl JRILT JANEl <2 Wt ol L N e SR |
3102 ) ST RSP SIS SEUUSERN W SR o s A Y ST T 00 U0 WD LR I0 W LPIO R
NEGDHRTHLE ..o oottt e cmotsmimisprvess ke
Hinh thire khai théc tai liéu: Khai thac tai chd: [O; Khai thac qua cong thong tin: [
Cép ban photo, ban sao [0;  Muon tai liéu mang vé: O
2y T B 1 ) GO gl .t ok s SO OOV iy S8 SR
NS CHEHABRIR BIBG .o 50 iircimena e e i s M i it oaonbon i o

Danh sach Tai liéu tham khao

Ma tai liéu/

Stt MAiu vat

Tén tai liéu/MAiu vat Ponvi |SO lwgng| Ghichi

PHE DUYET TRUONG BAN/CHANH VAN PHONG
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BIEU MAU BM.04
MAU PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
(Kém theo Céng viin dé nghj khai thdc, sit dung tai liéu
ciia to chirc, cd nhin trong nwoc)

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
(Kem theo CONg VAN §6: ... .......cccc, NEAY ov e vvv e er )

Kinh giri: Tap doan Dau khi Viét Nam

70002 RO RO L. .= AN b B OO0 S 20 oimimmrins o o st

Uhie Vi corsrmmmnmnmmmmm i s iyt o s

L o . T

Hinh thtrc khai thac tai liéu: Khai théc tai chd: [0; Khai thic qua cong thong tin: O
Cép ban photo, ban sao [J;  Muon tai liéu mang vé: O

Thill gIans b s sty [ e o O S N

Danh sach Tai liéu tham khéo

Ma tai liéu/ g Rtk s G, 2 : 1 5 g
Stt MZu vat Tén tai liéu/Mau vat Ponvi [So lwgng| Ghichi
XET DUYET CUA PVN TO CHUC, CA NHAN

PANG KY SU DUNG TAI LIEU
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BIEU MAU BM.05

MAU PHIEU GIAO NHAN TAI LIEU KHAI THAC SU DUNG

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: e omg v b o e e | s R ,ngay thang nim 20....

PHIEU GIAO NHAN TAI LIEU KHAI THAC SU DUNG

et R o NNyt o e ) E e i B ] [ PO S —
(34 LTS AT u - TN ST e - SR it SLJUTE TR ST SRR S

BNV CORETRG: i simansrmimimmenics e b oo s s s

Cong van phé duyét khai thac st dung Tai li€u: ..cccovvieiiniiiiiiiiiiieiiicniniie

TR IE 1ATDVNIRIIY WAL csvivussnsss vonsammsnnnissnssiss csuisvaisms 5avsiss s st missv s oas iy aa ey i s

..............................................................................................................................

T 00T B € ML R By e
Danh sach Tai liéu da nhan
. kil Pinh | g5 | SO ban
STT Mﬁg’;‘l"'f;-"t“/ Tén tai liéw/ mAu vat |dang tai vé dinh | Ghi chi
* lieu |trang| kem
NGUOI GIAO TAI LIEU NGUOI NHAN TAI LIEU




BIEU MAU BM.06

MAU BAO CAO DANH MUC TAI LIEU DU AN/CONG TRINH GIAO NOP LUU TRU

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN
TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC
TAI LIEU DU AN/CONG TRINH GIAO NOP LUU TRU

i i X i Nam o ,
stt Tén tai liga Mz gidicn | Tk Al | Bo i Netn, ey o THOUbEN | e gef DIORL g chG
* Tac gia bo ngir lip bao quin dang file
1 2 3 4 5 6 q 8 9 10 11

......... , ngay ..... thdng ..... ndm 20
LANH PAO PON VI
(Ky tén, déng ddu)




BIEU MAU BM.07
DANH MUC TAI LIEU, MAU VAT THU THAP HANG NAM
(kém theo Bdo cdo thu thdp tai liéw, mau vat Nha thaw, Don vi giao nép)

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

..........

........... ,ngay thang nim 20....

DANH MUC TAI LIEU, MAU VAT THU THAP NAM ........

Ma tai liéu/ A T B Don vi giao| Ngay giao | Dinh dang | Pon vi P Ly
STT M3u vat Tén tai liéu/ mau vat wop ndp i lign ciak So lugng Ghi chu
NGUOI LAP THU TRUONG DPON VI

(Ky, ghi rd go tén) (Ky tén, déng ddu)
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: BIEU MAU BM.08
TONG HQP TAI LIEU, MAU VAT THU THAP HANG NAM
(kém theo Bdo cdo thu thdp tai li¢u, mdu vdt Nha thau, Pon vi giao ndp)

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CG QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: e SO L o S R T g R T TR el e ,ngay thang nam 20....

TONG HQP TAI LIEU, MAU VAT THU THAP NAM ......
smiiates BT ) Loai tai liéu  Pon vi giao|Ngay giao|Dinh dang tai| Ponvi |_, :
STT Tai li€éu/ mau vat h ok i e . So lugng Ghi cha
) : nop nop lidu tinh :
1 Dia chén 2D 16 09.1 Dia chin VSP XXX Seg-D Tuyén |52 Dit ligu Thu nd thyc dia, dir lidu
xu 1y, dinh vi
2 [MAu vun giéng 09.1-xxx Mau vun kho VSP XXX Tui 50g/mau  [Mau 450 D0 sau 14y mu tir ... dén ...
3 [MAu vun giéng 09.1-xxx Mau vun uét 'VSP XXX Tai 500g/miu  [MAu 450 D6 sdu ldy mau tir ... dén ...

THU TRUONG PON VI

NGUOI LAP
(Ky tén, dong dau)

(Ky, ghird go tén)




BIEU MAU BM.09

MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: o p il T B 7T ool e B R e T R s SR T ,ngdy thiang nim 20....

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

SN 1A 2 & Thoi han bao
sTrMA tal “Mh.\ Mau Tén tai lidu/ MAu vat Loai @i lidu | 0 yan (s Ly do hiy Ghi chii
NGUOI LAP THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré go tén) (Ky tén, dong ddu)
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